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PREAMBULO

El presente Reglamento de Régimen Interior (RRI), fruto del acuerdo de los diferentes sectores que integran
la Comunidad Educativa, pretende regular el funcionamiento del CEIPSO EIl Cantizal de acuerdo con los
principios educativos contenidos en el Proyecto Educativo.

Las disposiciones y principios de este RRI afectaran en su totalidad a todo el personal docente y no docente
adscrito al centro, a los alumnos y a los padres o tutores legales de los alumnos.

CAPITULO |

Organos de Gobierno y de Coordinacién Docente

Articulo 1: ORGANOS DE GOBIERNO.

El CEIPSO "El Cantizal" es un centro integrado que consta de tres etapas: E. Infantil, E. Primaria y ESO. Las
distintas etapas estan perfectamente delimitadas, manteniendo sus caracteristicas propias en cuanto a
objetivos, contenidos, profesorado y horarios, pero unidas por un Proyecto Educativo coman.

El CEIPSO "El Cantizal" tendré los siguientes Organos de Gobierno:

A. Organos unipersonales: Directora, Jefa de estudios de E. Infantil y Primaria, Jefe de estudios de la ESO
y Secretaria.

La Directora dirige y coordina todas las actividades del CEIPSO a la vez que ostenta la representacion del
mismo y de la Administraciéon Educativa.

Los Jefes de Estudios coordinan y dirigen las actividades de caracter académico.

La Secretaria ordena el régimen administrativo y econémico.

Las competencias y responsabilidades concretas de cada érgano estan reguladas por ley.
B. Organos colegiados: Consejo Escolar, Claustro de Profesores y Equipo Directivo.

e El Consejo Escolar, en el que estan representados todos los sectores que constituyen la comunidad
educativa, es el érgano maximo del Centro. Segun el Articulo 127 de la LOE, modificado por la LOMCE
las competencias del Consejo son las siguientes:

Evaluar los proyectos y las normas a los que se refiere el capitulo Il del titulo V de la presente Ley
organica.

Evaluar la programacién general anual del centro, sin perjuicio de las competencias del Claustro del
profesorado, en relacién con la planificacién y organizacién docente.

Conocer las candidaturas a la direccién y los proyectos de direccién presentados por los candidatos.

Participar en la seleccidon del director/a del centro, en los términos que la presente Ley Organica
establece. Ser informado del nhombramiento y cese de los demés miembros del equipo directivo. En su
caso, previo acuerdo de sus miembros, adoptado por mayoria de dos tercios, proponer la revocacion del
nombramiento del director/a.

Informar sobre la admisién de alumnos y alumnas, con sujecion a lo establecido en esta Ley Orgéanica y
disposiciones que la desarrollen.
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Conocer la resolucion de conflictos disciplinarios y velar por que se atengan a la normativa vigente.
Cuando las medidas disciplinarias adoptadas por el director/a correspondan a conductas del alumnado
gue perjudiquen gravemente la convivencia del centro, el Consejo Escolar, a instancia de padres,
madres o tutores legales, podra revisar la decisién adoptada y proponer, en su caso, las medidas
oportunas.

Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro, la igualdad entre hombres y
mujeres, la igualdad de trato y la no discriminacién por las causas a que se refiere el articulo 84.3 de la
presente Ley Organica, la resolucion pacifica de conflictos, y la prevencién de la violencia de género.

Promover la conservacion y renovacion de las instalaciones y del equipo escolar e informar la obtencién
de recursos complementarios, de acuerdo con lo establecido en el articulo 122.3.

Informar las directrices para la colaboracién, con fines educativos y culturales, con las Administraciones
locales, con otros centros, entidades y organismos.

Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucién del rendimiento escolar y los
resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el centro.

Elaborar propuestas e informes, a iniciativa propia o a peticiéon de la Administracion competente, sobre el
funcionamiento del centro y la mejora de la calidad de la gestion, asi como sobre aquellos otros
aspectos relacionados con la calidad de la misma.

Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracién educativa.
En el seno del Consejo Escolar existiran las siguientes comisiones:
- Econdmica:

Los miembros de la Comisibn Econémica podran revisar facturas, cuentas y todos aquellos documentos
relativos a la gestion econdmica del centro.

- De escolarizacion:

Los miembros de la Comisién de Escolarizacion se reuniran cuando sea necesario tomar decisiones que
afecten a dicho proceso.

- De Convivencia, cuyas competencias seran:

Promover que las actuaciones en el Centro favorezcan la convivencia, el respeto, la tolerancia, el
ejercicio efectivo de derechos y el cumplimiento de deberes, asi como proponer al Consejo Escolar las
medidas que considere oportunas para mejorar la convivencia en el Centro.

Proponer el contenido de las medidas que deben incluirse en el Plan de Convivencia del Centro.

Impulsar entre los miembros de la comunidad educativa el conocimiento y la observancia de las Normas
de Conducta.

Evaluar periédicamente la situacion de convivencia en el Centro y los resultados de aplicacion de las
Normas de Conducta.

Informar de sus actuaciones al Claustro de Profesores y al Consejo Escolar del Centro, asi como de los
resultados obtenidos en las evaluaciones realizadas.

La comision de Convivencia estara formada por la Directora, el Jefe de Estudios y un profesor, un
padre/madre y un alumno.
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El Claustro de Profesores esta integrado por todos los Profesores que prestan su servicio en el Centro.
Corresponden al claustro de Profesores las siguientes funciones:

Formular al equipo directivo y al Consejo Escolar propuestas para la elaboracion de los proyectos del
centro y de la programacién general anual.

Aprobar y evaluar la concrecion del curriculo y todos los aspectos educativos de los proyectos y de la
programacion general anual.

Fijar los criterios referentes a la orientacion, tutoria, evaluacion y recuperacion de los alumnos y
alumnas.

Promover iniciativas en el ambito de la experimentacién y de la investigacion pedagdgica y en la
formacién del profesorado del centro.

Elegir sus representantes en el Consejo Escolar del centro y participar en la seleccion del director/a en
los términos establecidos por la presente Ley.

Conocer las candidaturas a la direccién y los proyectos de direccién presentados por los candidatos.

Analizar y valorar el funcionamiento general del centro, la evolucién del rendimiento escolar y los
resultados de las evaluaciones internas y externas en las que participe el centro.

Informar las normas de organizacion y funcionamiento del centro.

Conocer la resolucién de conflictos disciplinarios y la imposicion de sanciones y velar por que éstas se
atengan a la normativa vigente.

Proponer medidas e iniciativas que favorezcan la convivencia en el centro.

Cualesquiera otras que le sean atribuidas por la Administracion educativa o por las respectivas normas
de organizacién y funcionamiento.

El Equipo Directivo, integrado por los 6rganos unipersonales de gobierno, es el 6rgano de direccion
ejecutiva y el responsable directo del Centro. Corresponde al Equipo Directivo la ejecucién y el control
de los acuerdos de los érganos colegiados del Centro y la responsabilidad directa del funcionamiento del
Centro. Sus funciones son las siguientes:

Velar por el buen funcionamiento del centro.

Estudiar y presentar al claustro y consejo escolar propuestas para facilitar y fomentar la participacion
coordinada de toda la comunidad educativa en la vida del centro.

Proponer procedimientos de evaluacion de las distintas actividades y proyectos del centro y colaborar en
las evaluaciones externas de su funcionamiento.

Proponer a la comunidad escolar actuaciones de caracter preventivo que favorezcan las relaciones entre
los distintos colectivos que la integran y mejoren la convivencia en el centro.

Adoptar las medidas necesarias para la ejecucion coordinada de las decisiones del consejo escolar y del
claustro en el &mbito de sus respectivas competencias.

Establecer los criterios para la elaboracién del proyecto del presupuesto.
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g) Elaborar la propuesta del proyecto educativo del centro, la programacion general anual y la memoria de
final de curso.

h) Agquellas otras funciones que delegue en él el Consejo Escolar, en el ambito de su competencia.
Articulo 2: ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE.

En E. Infantil y Primaria funcionan los equipos, y la Comisién de Coordinacién Pedagdgica, que es el érgano
fundamental de coordinacién pedagdgica de las tres etapas del centro. Al ser un Centro integrado, la
Comisién de Coordinacion Pedagogica esta integrada por la Directora, la Jefa de estudios de Educacion
Primaria, el Jefe de estudios de Educacion Secundaria, los Coordinadores de Equipo de Infantil y Primaria,
los Coordinadores TIC, un miembro del Departamento de Orientacion, los coordinadores de Bilingliismo y los
Jefes de Departamento de la ESO. Esta Comision es la encargada de elaborar las directrices y coordinar la
elaboracion de los proyectos curriculares y todas las actividades que impliquen a las tres etapas educativas.

En la ESO del CEIPSO "El Cantizal" existen los siguientes Organos de Coordinacion Docente:
A. Organos unipersonales: Jefes de Departamento, Tutores.

Los Jefes de Departamento son designados por el Director, oido el departamento. Corresponde a los Jefes
de Departamento dirigir y coordinar las actividades del departamento, redactar la programacién y la memoria
de fin de curso, convocar las reuniones, velar por el cumplimiento de los acuerdos, atender las reclamaciones
de los alumnos, etc.

El Jefe del Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares sera designado por el Director, a
propuesta de la Jefatura de Estudios. Corresponde al jefe del Departamento de Actividades elaborar el
programa anual de actividades, promover y coordinar las mismas y presidir el consejo de actividades.

Cada grupo de alumnos tendra un Profesor-tutor, designado por el director a propuesta del Jefe de Estudios
de entre los Profesores del grupo. Corresponde a los tutores velar por el mejor desarrollo del proceso
educativo de sus alumnos: coordinar las tareas de evaluacion de los Profesores del grupo, orientar a los
alumnos, mantener informado al grupo de los asuntos de interés general, participar en la elaboracion y
desarrollo del plan de accién tutorial, encauzar las demandas de los alumnos, mediar en primera instancia en
caso de conflictos, informar a los padres y cumplimentar la documentacion académica.

B. Organos colegiados: Departamentos Didacticos, Departamento de Orientacion, Departamento de
Actividades complementarias, Comisién de Coordinacion Pedagdgica.

Los Departamentos Didacticos estan integrados por el Profesorado que imparte una misma materia o area.
Corresponde a los departamentos organizar la ensefianza de las materias a su cargo y elaborar la
programacion de las mismas, formular propuestas a los 6rganos de gobierno y a la Comision de
Coordinacion Pedagégica y resolver las reclamaciones de los alumnos.

El Departamento de Orientacion esta integrado por el Orientador y los Profesores de ambito, de
compensatoria y especialistas en atencion a los alumnos con necesidades especificas de apoyo educativo.
Corresponde al Departamento de Orientacion coordinar la orientacion académica y profesional, contribuir al
desarrollo del plan de accién tutorial, colaborar en la deteccién y tratamiento de los problemas de aprendizaje
y encargarse del programa de diversificacién curricular.

El Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares esta integrado por su jefe y, para cada
actividad concreta, por los Profesores responsables.
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C. Equipos de Infantil y Primaria:

1. Los maestros que imparten docencia en el segundo ciclo de Educacién Infantil formaran parte del
equipo docente de Educacion Infantil. El coordinador sera un maestro del ciclo, preferentemente con destino
definitivo y horario completo en el centro, designado por el director a propuesta del jefe de estudios. Su
nombramiento tendra una duracién de dos afios académicos prorrogables hasta cuatro afios a criterio de la
direccion del centro.

2. Los maestros que imparten Educacién Primaria constituirdn dos equipos docentes: El primero
estara integrado por los maestros que impartan docencia en los tres primeros cursos y el segundo, en los tres
Ultimos cursos de la etapa. Los maestros especialistas que no ejerzan la funcién de maestros tutores se
adscribiran al equipo en el que impartan mas horas de docencia.

3. Cada uno de los dos equipos docentes de Educacién Primaria tendra un coordinador designado
por el director a propuesta del jefe de estudios. Este coordinador sera un maestro preferentemente con
destino definitivo y horario completo en el centro. Su nombramiento tendra una duracion de dos afios
académicos prorrogables hasta cuatro afios a criterio de la direccion del centro.

4. La Jefa de Estudios podra organizar los equipos docentes en grupos mas reducidos para una
mayor eficiencia de los mismos, en virtud de la autonomia organizativa y del nimero de unidades de cada
centro.

5. Las funciones de los equipos docentes de Educacion Infantil y de Educacion Primaria son las
siguientes:

a) Establecer criterios comunes respecto a los contenidos minimos exigibles y competencias que debe
alcanzar el alumno para superar cada uno de los cursos.

b) Desarrollar y evaluar medidas organizativas y académicas para atender a la diversidad de los alumnos.

c) Colaborar en las evaluaciones determinadas por la Administracion educativa.

d) Analizar y valorar los resultados académicos alcanzados por los alumnos en los procesos de evaluacion
interna y en las evaluaciones determinadas por la Administracion educativa, y en su caso, establecer
planes de mejora.

e) Colaborar en la elaboracion de las normas de convivencia y de conducta dentro del plan de convivencia.

f) Cualquier otra funcion asignada por el jefe de estudios en el ambito de su competencia.

6. Las funciones de los coordinadores de los equipos docentes son las siguientes:

a) Convocar y presidir las reuniones del equipo docente, establecer el orden del dia y levantar acta de los
acuerdos alcanzados.

b) Elevar a la Comision de Coordinacion Pedagdgica las propuestas organizativas y académicas
formuladas por el equipo docente.

¢) Proponer planes de formacion a la Jefa de Estudios.

d) Coordinar los planes de mejora de los resultados académicos de las evaluaciones.

e) Organizar actividades complementarias y extraescolares.

f) Cualquier otra funcion asignada por el jefe de estudios en el ambito de su competencia.

Estos equipos se reuniran cada 15 dias en las reuniones de equipo, 0 en su caso, en aquellas ocasiones en
gue lo solicite la Jefatura de Estudios.
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CAPITULO Il

De los Profesores

Articulo 3. FUNCIONES, DERECHOS Y DEBERES DE LOS PROFESORES.

Los Profesores tendran las siguientes funciones, derechos y deberes:

a)

b)

c)

d)

f)

a)

h)

)
k)

p)

a)

La programacion y la ensefianza de las areas, materias y modulos que tengan encomendados.

La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la evaluacion de los procesos de
ensefianza.

La tutoria de los alumnos, la direccion y la orientacion de su aprendizaje y el apoyo en su proceso
educativo, en colaboracidon con las familias.

La orientacién educativa, académica y profesional de los alumnos, en colaboracidn, en su caso, con
los servicios o departamentos especializados.

La atencion al desarrollo intelectual, afectivo, psicomotriz, social y moral del alumnado.

La promocién, organizacion y participacion en las actividades complementarias, dentro o fuera del
recinto educativo, programadas por el Centro.

La contribucion a que las actividades del Centro se desarrollen en un clima de respeto, de tolerancia,
de participacién y de libertad para fomentar en toda la comunidad educativa los valores de la
ciudadania democrética.

La informacion periddica a las familias sobre el proceso de aprendizaje de sus hijos e hijas, asi como
la orientacién para su cooperacién en el mismo.

La coordinacion de las actividades docentes, de gestién y de direccion que les sean encomendadas.
La participacion en la actividad general del Centro.

La participacion en los planes de evaluacién que determinen las Administraciones educativas o los
propios Centros.

La investigacién, la experimentacion y la mejora continua de los procesos de ensefianza
correspondiente.

El respeto del ejercicio de la libertad de catedra.

El derecho a expresar su opinién sobre el funcionamiento del Centro, y a formular las sugerencias y
reclamaciones que estimen oportunas.

El derecho a ser respetados en su trabajo y fuera de él.
El derecho a elegir sus representantes.
El derecho de reunion, sin alterar el normal desarrollo de la actividad del Centro.

El derecho a que se le facilite la formacién continua para su perfeccionamiento profesional.
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s) Con el fin de garantizar el derecho que asiste a los alumnos a ser evaluados conforme a criterios de
plena objetividad, deberdn hacerse publicos los criterios generales sobre evaluacion de los
aprendizajes, de promocién y de calificacion de los alumnos que se aplicaran en el Centro, con
especial referencia, en el caso de la Educacién Secundaria Obligatoria, a los criterios fijados para la
obtencién del titulo de Graduado en Educacioén Secundaria.

Los Profesores realizaran sus funciones bajo el principio de colaboracion y trabajo en equipo.
Asimismo corresponde a los Profesores:

A. Con los alumnos:

— Respetar su dignidad.

— Tratarlos con total ecuanimidad.

— Establecer con ellos una relacion de respeto mutuo.

— Informar de los objetivos, contenidos, criterios y procedimientos de evaluacidon de su materia.
— Mostrar y comentar sus pruebas y trabajos, una vez corregidos o revisados.

B. Con los padres:

— Respetar los derechos de las familias en la educacion de sus hijos.

— Favorecer la cooperacion con las familias.

— Informar a los padres de cualquier circunstancia relacionada con sus hijos, que sea considerada de
interés.

— Guardar la confidencialidad de los asuntos que conozca de la realidad familiar.

C. Con otros Profesores:

— No hacer pronunciamientos peyorativos sobre otros profesionales.

— Respetar el ejercicio de otros profesionales sin interferir injustificadamente en su trabajo.
— Ayudar y aconsejar a aquellos Profesores con menor experiencia o nuevos en el Centro.
D. Con lainstitucién escolar:

— Colaborar activamente en el mantenimiento de un clima adecuado en el Centro, tanto dentro como fuera
de las clases.

— Mantener en todo momento una imagen personal y un comportamiento adecuado.
— Respetar y asumir el Proyecto Educativo del Centro.
— Respetar y asumir las decisiones que los érganos colegiados adopten en el ambito de sus competencias.

— Asumir las tareas de tutoria de los alumnos.
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Por Gltimo, segun la Ley 2/2010, de 15 de junio, de Autoridad del Profesor, éste, en el desempefio de
su funcién docente, gozara de:

a)

b)

d)

f)

Respeto y consideracion hacia su persona por parte de los alumnos, los padres y los demas
profesores.

Un clima de orden, disciplina y respeto a sus derechos en el ejercicio de la funcién docente.

Potestad para tomar decisiones rapidas, proporcionadas y eficaces, de acuerdo con las normas de
convivencia del centro, que le permitan mantener un ambiente adecuado de estudio y aprendizaje
durante las clases, en las actividades complementarias y extraescolares, tanto dentro como fuera del
recinto escolar.

Colaboracion de los padres o representantes legales para el cumplimiento de las normas de
convivencia.

Proteccion juridica adecuada a sus funciones docentes.

Apoyo por parte de la Administracion educativa, que velara para que el profesorado reciba el trato, la
consideracion y el respeto que le corresponden conforme a la importancia social de la tarea que
desempefa. A tal fin la Administracién realizara campafias que aumenten su consideracion y su
prestigio social.

Los miembros del Equipo Directivo y todos los profesores tendran, en el ejercicio de las potestades de
gobierno, docentes y disciplinarias que tengan atribuidas, la condiciéon de autoridad publica, y gozaran de la
proteccion reconocida a tal condicion por el ordenamiento juridico.

Articulo 4. GUARDIAS.

Especificas de Secundaria. Corresponde a los Profesores de guardia:

a)

Atender a los grupos de alumnos que se encuentren sin Profesor y orientar sus actividades, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 24. Revisar puntualmente al comienzo de su hora de guardia
los pasillos, servicios y aulas, asegurandose de que todos los alumnos estén en su aula
correspondiente y siempre con presencia de un profesor.

El orden de prelacién a la hora de realizar las guardias sera el siguiente:

1.

2.

b)

c)

d)

e)

El profesor/a que teniendo clase en dicha hora, este libre por cualquier circunstancia.
El profesor/a de guardia.
El profesor/a de apoyo a la guardias.

Cualquier profesor en sesion de horario complementario y por indicacion de Direccién y/o Jefatura de
Estudios.

Velar por el orden y el buen funcionamiento del Centro.

Disponer lo necesario en caso de accidente o emergencia, dando cuenta inmediatamente a Jefatura
de Estudios o a algin miembro del Equipo Directivo.

Anotar en el parte correspondiente las ausencias o retrasos de Profesores o cualquier otra incidencia.

Cuando uno de los profesores de guardia no tenga que cubrir ninguna ausencia, atendera y
supervisara a los alumnos que permanezcan o puedan ser dirigidos a la Mesa de Guardia.
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f) En las guardias de recreo, los profesores de guardia vigilaran los espacios disponibles para los

alumnos en el recreo, supervisando la disciplina, el respeto a las instalaciones y la limpieza del
recinto.

Articulo 5. SESIONES DE EVALUACION.

Las sesiones de evaluacion son las reuniones de trabajo del equipo educativo de un grupo de alumnos para
revisar la marcha del mismo y adoptar las medidas, tanto individuales como colectivas, que se estimen
oportunas. El profesorado, salvo que circunstancias excepcionales lo impidan, facilitara las calificaciones de
sus alumnos con al menos 24 horas de antelacion respecto a la sesion de evaluacion, con objeto de proceder
a su informatizacion y de facilitar al tutor un estudio del rendimiento tanto individual como del grupo y agilizar
la toma de decisiones.

En Secundaria, cuando los miembros de la Junta de Evaluacion asi lo acepten por unanimidad, se permitira a
los alumnos participar en la parte preliminar de las sesiones de evaluacion, dedicada exclusivamente al
andlisis de los aspectos generales del grupo. De dicha asistencia se dejar4 constancia en el acta de la
evaluacion.

En Educacién Primaria, los profesores que imparten clase en cada grupo se reuniran en Junta de Evaluacion,
junto a la Jefa de Estudios. En ella se hace una valoracion de los distintos alumnos y se toman decisiones si
son necesarias. Los profesores entregaran las calificaciones en secretaria al dia siguiente de la junta 0 en su
caso el lunes si la junta se celebra el viernes.

Se celebrara una sesion cada trimestre, aproximadamente 15 dias antes de la entrega de calificaciones a los
alumnos.

En las actas de evaluacién se deberdn de consignar las notas. En el caso de alumnos ACNEES se
especificara si tienen adaptaciones curriculares significativas o metodolégicas, y se indicara el nivel curricular
por el que esté siendo evaluado.

Aquellos alumnos que estén recibiendo adaptaciones metodolégicas, el tutor deberd de consignar en el
documento destinado a ello, el tipo de adaptaciones que se estan haciendo.

Articulo 6. PRUEBAS OBJETIVAS.

Las pruebas objetivas para comprobar si los alumnos han alcanzado los niveles programados no son sino un
instrumento méas dentro del marco de la evaluacion. En este sentido:

a) Debe evitarse que estas pruebas sean el Unico instrumento de evaluacion.

b) Hay que evitar su aglomeracién desordenada en los dias anteriores a las sesiones de evaluacién.
Especialmente en la ensefianza secundaria obligatoria, se recomienda que nunca se fijen mas de
dos exdmenes en el mismo dia.

Como norma general, deberan realizarse dentro del horario semanal asignado a la asignatura y en su
aula. Si por alguna otra circunstancia es necesario utilizar parte de otra hora de clase, se debera
contar inexcusablemente con la autorizacion del Profesor afectado.

En la ensefianza secundaria obligatoria, las pruebas, una vez corregidas, deben ser mostradas a los
alumnos y posteriormente conservadas hasta el 30 de octubre del curso siguiente, salvo que medie
una reclamacion, en cuyo caso habran de conservarse hasta la resolucion de la misma.

Las pruebas de recuperacion deben programarse de tal manera que no entorpezcan la normal
actividad del Centro.
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Articulo 7. REPROGRAFIA.
Las normas que regiran este servicio seran las siguientes:

a) Como regla general, los trabajos se encargaran con, al menos, 24 horas de antelacion en la
Conserjeria, y se recogeran en el mismo lugar.

b) EI Centro no asume el coste de la reproduccion de apuntes sustitutivos del libro de texto, debiendo
éste ser abonado por los alumnos.

c) Las reproducciones de libros se atendran a la legislacién vigente sobre propiedad intelectual.

d) Excepcionalmente, cuando un Profesor necesite hacer unas fotocopias durante una hora de clase, y
sélo cuando éstas resulten imprescindibles para su desarrollo y haya sido materialmente imposible
fotocopiarlas con anterioridad, podra firmar una autorizacion a un alumno para que éste baje a
solicitarlas a Conserjeria (en el caso de Secundaria) o enviar a un alumno a solicitarlas sin
autorizacion firmada, (en el caso de primaria).

Articulo 8. FALTAS DE ASISTENCIA Y SU JUSTIFICACION.

Las faltas de asistencia al centro y su justificacion se regirdn por lo dispuesto en el Manual de Permisos y
Licencias del Personal Funcionario Docente en Centros Docentes Publicos No Universitarios, de la Direccion
General de Recursos Humanos de la Consejeria de Educacion de la Comunidad de Madrid, publicado en
enero del 2013, que recoge las modificaciones producidas a raiz de la publicacién del Real Decreto-ley
20/2012.

Cuando una ausencia pueda preverse con antelacion suficiente, el profesor dejara indicadas por escrito las
tareas o actividades que deben realizar sus alumnos durante la misma, y el profesor sustituto o, en el caso de
la ensefianza secundaria obligatoria, el profesor de guardia se ocupara de trasladarlas a la clase.

Articulo 9. ATENCION A PADRES.

En E. Infantil y Primaria, se destinara una hora semanal del horario de obligada a la atencién a padres. En
ensefianza secundaria obligatoria, a todos los Profesores tutores se les asignara una hora semanal en su
horario personal para atencién de los padres de los alumnos de la tutoria que tengan asignada. Los padres
deberan pedir cita al tutor con antelacion, pues con ello se posibilita que el tutor pueda facilitar informacion
actualizada, a la vez que se evita que algunos padres no puedan ser atendidos por falta de tiempo.

Compete al Profesor tutor canalizar las comunicaciones entre el grupo de Profesores y los padres de los
alumnos. En el caso de que un padre desee entrevistarse con un Profesor del Centro debido a una causa
relevante, la entrevista deberd ser solicitada a través del Profesor tutor del alumno. El Profesor requerido
citara con dia y hora al padre a través de su hijo.

En Educacién Primaria, el primer martes de cada mes los padres podran acudir, previa peticion al tutor por
escrito, a ver los exdmenes de sus hijos.

Los padres podran solicitar por escrito, la copia de un examen, siempre en casos excepcionales o en
aquellos alumnos con dificultades de aprendizaje.

Articulo 10. CUMPLIMIENTO DEL HORARIO.

Corresponde a los Jefes de Estudios velar por el estricto cumplimiento de los horarios, y a todos los
miembros de la comunidad educativa cumplir dichos horarios con puntualidad. Cualquier modificacion puntual
del horario, aunque sea de forma aislada, debe ser autorizada por Jefatura de Estudios, incluyendo el
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adelanto de clases producidas por ausencia de algiin compafiero en la ensefianza secundaria obligatoria. En
la ESO, este aspecto debera ser consignado en el libro de guardias por el Profesor que adelanta la hora.

Las horas de entrada y salida deben ser rigurosamente respetadas, incluso (y sobre todo) en época de
examenes.

CAPITULO IlI

De los padres o tutores legales de los alumnos

Articulo 11. DERECHOS DE LOS PADRES O TUTORES LEGALES.

Entendemos que la familia es la maxima responsable de la educacién de sus hijos y por tanto su intervencion
y cooperacion es decisiva en el proceso educativo. En este sentido y para la necesaria coordinacion en la
actuacién educativa entre el centro educativo y familia, los padres o tutores legales, en relacion con la
educacién de sus hijos o pupilos, tienen los siguientes derechos:

a) A gque reciban una educacioén, con la méaxima garantia de calidad, conforme con los fines establecidos
en la Constitucién, en el correspondiente Estatuto de Autonomia y en las leyes educativas.

b) A que reciban la formacion religiosa y moral que esté de acuerdo con sus propias convicciones.
c) A estar informados sobre el progreso del aprendizaje e integracién socio-educativa de sus hijos.
d) A participar en el proceso de ensefianza y aprendizaje de sus hijos.

e) A participar en la organizacion, funcionamiento, gobierno y evaluacion del Centro educativo, en los
términos establecidos en las leyes.

f) A seroidos en aquellas decisiones que afecten a la orientacion académica y profesional de sus hijos.
Articulo 12. DEBERES DE LOS PADRES O TUTORES.

A los padres o tutores, como primeros responsables de la educacion de sus hijos o pupilos, les corresponden
los siguientes deberes:

a) Adoptar las medidas necesarias, o solicitar la ayuda correspondiente en caso de dificultad, para que
sus hijos o pupilos cursen los niveles obligatorios de la educacién y asistan regularmente a clase.

b) Proporcionar, en la medida de sus disponibilidades, los recursos y las condiciones necesarias para el
progreso escolar.

c) Estimularles para que lleven a cabo las actividades de estudio que se les encomienden.

d) Participar de manera activa en las actividades que se establezcan en virtud de los compromisos
educativos que los Centros establezcan con las familias, para mejorar el rendimiento de sus hijos.

e) Conocer, participar y apoyar la evolucion de su proceso educativo, en colaboracién con los
Profesores y los Centros.

f) Respetar y hacer respetar las normas establecidas por el Centro.

g) Fomentar el respeto por todos los componentes de la comunidad educativa.
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Articulo 13. ASOCIACIONES DE PADRES DE ALUMNOS.

Los padres de alumnos tienen garantizada la libertad de asociacion en el &mbito educativo. La asociacion de
padres de alumnos asumird, entre otras, las siguientes finalidades:

a) Asistir a los padres o tutores en todo aquello que concierne a la educacion de sus hijos o pupilos.
b) Colaborar en las actividades educativas de los Centros.
c) Promover la participacion de los padres de los alumnos en la gestion del Centro.

La asociacion de padres de alumnos podra utilizar los locales del Centro para la realizacion de las
actividades que les son propias, a cuyo efecto la Directora facilitara la integracion de dichas actividades en la
vida escolar, sin perjuicio del normal desarrollo de ésta.

CAPITULO IV

De los alumnos

Articulo 14. DOCUMENTO DE ACREDITACION COMO ALUMNO/ DEL CEIPSO.

El Carné del Centro es el documento que acredita como tal al alumnado matriculado en él. Todo/a alumno/a
debe recibir su acreditacion al principio de cada curso escolar. La validez termina al finalizar las actividades
escolares del curso correspondiente. El carné es valido para:

- El acceso las instalaciones y actividades programadas por el Centro.

- El acceso a los servicios de préstamo de la Biblioteca, cuando ésta esté en funcionamiento y material
deportivo.

- Otras prestaciones ofrecidas por entidades ajenas al centro.

Esta obligado a portar su carné en todas las actividades relacionadas con el centro. La tramitacién de un
duplicado del carné supone al solicitante el abono de 3 €.

Articulo 15. DERECHOS DE LOS ALUMNOS.

Todos los alumnos tienen los mismos derechos y deberes, sin mas distinciones que las derivadas de su edad
y del nivel que estén cursando. Se reconocen a los alumnos los siguientes derechos basicos:

a) A recibir una formacion integral que contribuya al pleno desarrollo de su personalidad.

b) A que se respeten su identidad, integridad y dignidad personales.

c) A que su dedicacién, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos con objetividad.
d) A recibir orientacion educativa y profesional.

e) A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas y sus convicciones morales,
de acuerdo con la Constitucion.

f) A la proteccion contra toda agresion fisica o moral.

g) A participar en el funcionamiento y en la vida del Centro, de conformidad con lo dispuesto en las
normas vigentes.

12



REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR DEL CEIPSO EL CANTIZAL gg

T —
h) A que su actividad académica se desarrolle en las debidas condiciones de seguridad e higiene.

i) A utilizar las instalaciones del Centro en los términos establecidos por este Reglamento.
Articulo 16. DEBERES BASICOS DE LOS ALUMNOS.
Son deberes bésicos de los alumnos:
a) Estudiar y esforzarse para conseguir el maximo desarrollo segin sus capacidades.
b) Participar en las actividades formativas y, especialmente, en las escolares y complementarias.
c) Segquir las directrices del Profesorado.
d) Asistir a clase y a todas las actividades programadas por el Centro con puntualidad.

e) Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la consecucion de un adecuado
clima de estudio en el Centro, respetando el derecho de sus compaferos a la educacion y la
autoridad y orientaciones del Profesorado.

f) Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales, y la dignidad, integridad e
intimidad de todos los miembros de la comunidad educativa.

g) Respetar las normas de organizacion, convivencia y disciplina del Centro educativo.
h) Conservar y hacer un buen uso de las instalaciones del Centro y materiales didacticos.

Del incumplimiento de estos deberes se informard a los padres o tutores. Ese incumplimiento podra ser
objeto de sancién si contraviene las Normas de Conducta del Centro, o se encuentra recogido como falta de
disciplina en el Decreto 15/2007, de 19 de abril, por el que se establece el marco regulador de la convivencia
en los Centros docentes de la Comunidad de Madrid.

Articulo 17. DERECHO DE ASOCIACION.

Los alumnos podran asociarse, en funcion de su edad, creando organizaciones de acuerdo con la Ley y las
normas que reglamentariamente se establezcan. Las asociaciones de alumnos asumiran, entre otras, las
siguientes finalidades:

a) Expresar la opinion de los alumnos en todo aquello que afecte a su situacién en el Centro.
b) Colaborar en la labor educativa del Centro y en sus actividades complementarias y extraes- colares.
c) Promover la participacion de los alumnos en los 6rganos colegiados del Centro.

d) Realizar actividades culturales, deportivas y de fomento de la accidn cooperativa y de trabajo en
equipo.

Articulo 18. DERECHO DE REUNION.

Se reconoce el derecho de reunion de los alumnos. En la ensefianza secundaria obligatoria, con el fin de
evitar alteraciones en el normal desarrollo de la actividad del Centro, las reuniones de alumnos deberan ser
comunicadas por escrito al Jefe de Estudios con un minimo de 48 horas de antelacion, indicando claramente
quiénes son los convocantes, cual es el orden del dia y quiénes estan convocados. El Jefe de Estudios
acusara recibo de dicha comunicacion y, atendiendo a razones organizativas, indicara el espacio y el
momento en que podra tener lugar la reunién. Los convocantes de una reunién serdn responsables de
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mantener el orden en la misma. En ningln caso las reuniones de alumnos supondran pérdida de horas de
clase o de otras actividades programadas por el Centro.

Adicionalmente, si se desea que a una reunion de alumnos asistan personas ajenas al Centro, se debera
solicitar autorizacion expresa del Equipo Directivo del Centro, que podra denegarlo razonadamente.

El alumnado tiene derecho a manifestar su discrepancia ante acontecimientos académicos culturales o
sociales mediante su inasistencia a clase aunque, si es menor de edad, se requiere la autorizacion de sus
padres.

Los alumnos de 1° y 2° de ESO no pueden hacer huelga, debiendo asistir a clase y permanecer en el Centro
como un dia lectivo normal, excepto si la huelga estd convocada por toda la comunidad educativa y sus
padres la secundan y justifican la no asistencia de sus hijos.

Los alumnos de 3° y 4° de ESO podran proponer una convocatoria de huelga que sera votada en una reunion
de alumnos, cumpliendo con los requisitos formales que se regulan en este articulo. Segun la Disposicion
final primera de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, en los términos que establezcan las
Administraciones educativas, las decisiones colectivas que adopten los alumnos, a partir del tercer curso de
la Educaciéon Secundaria Obligatoria, con respecto a la asistencia a clase no tendran la consideracion de
faltas de conducta ni seran objeto de sancién, cuando éstas hayan sido resultado del ejercicio del derecho de
reunién, respetando los requisitos formales regulados en el parrafo anterior, y sean comunicadas
previamente por escrito a la direcciéon del Centro, indicando claramente el motivo de la convocatoria y
guiénes estan convocados. En estas condiciones, las faltas de asistencia a clase correspondientes tendran la
consideracion de faltas justificadas, a todos los efectos. Las faltas de asistencia no seran computables a
efectos disciplinarios, aunque se informara de ellas a los padres o tutores. El Centro reconoce el derecho a
inasistencia a clase de los alumnos pero igualmente garantiza el derecho a recibir clase para los que asi lo
deseen. Por ello, el Equipo Directivo deberd garantizar que ningun alumno sea molestado, insultado o
amenazado por asistir o no a clase.

Las clases y actividades programadas por el Centro no seran modificadas de ninguna manera por estas
situaciones. Los profesores seguirdn impartiendo la materia segun programacién, no estando obligados a
repetir la explicacion de la materia afectada por la inasistencia a clase.

En tanto las Administraciones educativas reglamentan este derecho, se entendera que una decision sobre la
asistencia a clase es colectiva cuando se adopte por el voto favorable, emitido de forma personal, libre,
directa y secreta, de la mitad méas uno, al menos, de los alumnos afectados por la convocatoria. Para verificar
tal situacion, los convocantes de la reunion deberan levantar acta de la misma, que incluya pliego de firmas
de asistentes (que recoja nombre, apellidos, DNI, curso, grupo y firma), y presentarla junto con la
comunicacion correspondiente a la direccién del Centro. Para participar en dicha reunion seré obligatorio que
los alumnos menores de edad acrediten que sus padres o responsables legales han sido informados sobre la
misma, para lo cual deberan traer firmado el impreso que se les facilitara para tal fin.

Articulo 19. ORGANOS DE PARTICIPACION DE LOS ALUMNOS.

En la ensefianza secundaria obligatoria, cada grupo de alumnos elegira, por sufragio personal, libre, directo y
secreto, durante el primer mes del curso escolar, un Delegado y un Subdelegado. Las elecciones seran
organizadas y convocadas por la Jefatura de Estudios y las votaciones serdn presididas por el tutor del
grupo. De los resultados se levantard acta, que se conservara en Jefatura de Estudios.

Los Delegados y Subdelegados podran ser revocados por la mayoria absoluta del grupo, al revisar
trimestralmente su funcionamiento. Asimismo, estos representantes podran dimitir, explicando las causas de
su dimisién que debe ser aceptada por la mayoria de los alumnos del grupo. En ambos casos, se procedera
a la convocatoria de elecciones en un plazo maximo de 15 dias.
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Los Delegados y Subdelegados de grupo no podran ser sancionados por el ejercicio de sus funciones como
portavoces de los alumnos.

La participacion de los alumnos se realizara desde los siguientes 6rganos:

A. Consejo de grupo. Integrado por el Delegado y el Subdelegado, representa al grupo de alumnos ante el
tutor, el equipo directivo, etc. Corresponde al Consejo de grupo:

a) Reunirse periddicamente con el tutor para analizar todos los aspectos del funcionamiento del grupo.
b) Exponer a las autoridades académicas las sugerencias y reclamaciones del grupo.

c) Participar en la parte preliminar de las sesiones de evaluacion, dedicada exclusivamente al andlisis
de los aspectos generales del grupo, siempre y cuando los miembros de la junta de evaluacion asi lo
acepten por unanimidad. De dicha asistencia se dejara constancia en el acta de la evaluacion.

d) Comunicar en Jefatura de Estudios los desperfectos, carencias o suciedades que se observen en el
aula.

e) Promover la convivencia y el buen funcionamiento del grupo.

B. Junta de Delegados. Integrada por los representantes de los alumnos en el Consejo Escolar y los
Delegados y Subdelegados de grupo. La Junta de Delegados ostentara, generalmente, la representacion de
los alumnos ante las autoridades del Instituto. Corresponde a la Junta de Delegados:

a) Elevar propuestas al Equipo Directivo sobre el proyecto educativo, sobre actividades docentes y
complementarias.

b) Formular propuestas al Consejo Escolar de modificacién del RRI, que deberan estar avala- das por
2/3 de los miembros de la Junta.

¢) Formular sugerencias o quejas sobre el funcionamiento del Centro.

d) Recibir informacién de asuntos de interés para los estudiantes e informar a los mismos. La Junta de
Delegados se reunird al menos una vez al trimestre.

CAPITULO V

Normas generales de funcionamiento

Articulo 20. PRINCIPIOS GENERALES.

Es deber de todos los miembros de la comunidad educativa facilitar la convivencia de acuerdo con el
Principio Constitucional de igualdad ante la ley, sin que pueda prevalecer discriminacién por razén de
nacimiento, raza, sexo, religién, opinion o cualquier otra condicién o circunstancia personal o social,
respetando siempre las mas elementales normas de educacion y respeto. En consecuencia, no se admitira
ningn comportamiento, manifestacién o simbolo que atente contra estos principios generales.
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Articulo 21. ENTRADAS Y SALIDAS DEL CENTRO. La entrada y salida del recinto escolar se regira por las
siguientes normas:

e ENTRADAS EN E. INFANTIL Y PRIMARIA:

Por la mafiana, los alumnos no podran acceder al centro hasta las 8:50 horas, excepto aquellos que utilizan
el servicio de Primeros del Cole, que deberan acudir al lugar correspondiente.

Los alumnos/as de E. Primaria se colocaran en sus respectivas filas y esperaran a su tutor/a, que a las 9 h
los conducira a su aula.

Los alumnos/as de E. Infantil seran llevados por sus padres/madres hasta la puerta de su aula, donde las
tutoras se haran cargo de ellos. En la puerta de acceso a las aulas de Infantil, los padres tendran la ocasion
de hablar brevemente con las tutoras, intercambiar alguna informacion puntual o comunicar algan recado,
pero sin entretenerlas ni suplir este tiempo por el que debe dedicarse a tutoria.

Los padres de los alumnos de primaria podrdn acceder al recinto escolar, acompafiando a sus hijos hasta
gue suene el timbre; pero no accederan a las pistas ni interferirdn las filas, permaneciendo en la zona de
pavimento.

Durante las entradas, los padres/madres no pueden acceder ni a las aulas ni a los pasillos, excepto aquéllos
gue tengan que hacer una gestién en Secretaria.

Para comunicar cualquier incidencia al profesorado, los padres utilizardn la agenda escolar, evitando
acercarse al profesor a la entrada y retrasar asi la subida de las filas.

Las puertas del centro se cerraran a las 9:10 h., pero les rogamos que respeten la hora de inicio de las
actividades lectivas, es decir, las 9 horas. Los retrasos continuados de algunos alumnos interfieren el
aprendizaje de sus hijos y de todo el grupo de compafieros.

Aquellos alumnos que lleguen al centro una vez que han comenzado las clases o después de que las puertas
estén cerradas, pasaran por Conserjeria y seran llevado a la Biblioteca, donde permaneceran hasta la 22
sesion, custodiados por la Jefa de Estudios. En ningin momento los alumnos podran interrumpir el desarrollo
de las clases, incluso si hay un examen.

e SALIDAS EN E. INFANTIL Y PRIMARIA:

A partir del mes de octubre, para los alumnos que no se queden al comedor y abandonan el centro a las 14
horas, se abrira la puerta principal del colegio a las 13:50 h.

Los padres/madres de alumnos de E. Primaria podran recoger a sus hijos en el mismo lugar de las filas en
que los dejaron por la mafiana. También en la recogida de los alumnos se ruega puntualidad. En el caso de
que los alumnos no sean recogidos por sus padres en las filas a las 14 horas, seran llevados al comedor,
debiéndose abonar dicha comida.

Los alumnos de E. Infantil seran recogidos siempre en la puerta del aula, independientemente de que hagan
0 no uso del servicio de comedor. A partir de 3° de Primaria, como les hemos dicho, seria muy 0til que fueran
autorizados a salir solos. Los alumnos de E. Primaria que regresen solos o acompafados por hermanos
mayores a sus domicilios deberan entregar a sus tutores una autorizacion firmada por sus padres, que sera
depositada en el expediente del alumno.
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Los alumnos de E. Infantil que hacen uso de actividades extraescolares tras el periodo de comedor seran
conducidos por los monitores a las aulas y lugares donde se realizan. Los alumnos de E. Primaria (a partir de
segundo curso) se dirigiran solos a las aulas o a las pistas de actividad extraescolar, sin ser acompafiados
por los monitores en este trayecto.

Cuando un alumno no sea recogido a las 16 h por su familia, éste pasara al servicio de Ultimos del Cole v, si
esta situacion se repite con cierta frecuencia, se les cobrard la fraccidon correspondiente. Este servicio esta
situado en la Biblioteca del edificio de Primaria.

Los nifios se entregaran solamente a sus padres y a las personas acreditadas. En caso de alguna excepcion,
deben comunicarlo a la tutora con antelacion al comienzo de la jornada, firmando la correspondiente
autorizacion.

En el caso de padres divorciados, los nifios se entregaran al cényuge que tenga la guarda y custodia, aunque
ambos tienen el derecho y el deber de recibir toda la informacion necesaria sobre el proceso evolutivo y
académico de sus hijos.

e ENTRADAS Y SALIDAS EN LA ESO:

a) Las puertas de acceso al Centro se abriran a las 7:55 y se cerraran a las 8:20. Los alumnos que se
retrasen en la entrada del centro firmaran el retraso en el cuaderno de registro de entradas y salidas del
centro. A partir de ese momento, los alumnos que se retrasen a primera hora acudirdn a su clase
normalmente y se les apercibira con el correspondiente retraso.

b) En general, se interpreta como retraso el acceso a las aulas tras el comienzo de cada clase. La
acumulacion de dos retrasos equivaldra a una falta sin justificar, tal como se recoge en el articulo 22.

c) No se permitira permanecer en los pasillos o en los servicios durante las horas de clase.

d) Queda terminantemente prohibido abandonar el recinto del Centro en horario escolar. En cualquier otro
caso en que se deba abandonar el recinto escolar, sera obligatorio realizarlo acompafado por un progenitor o
bien tutor legal, en caso de no ser posible la recogida del alumno/a por parte de una de las anteriores
personas nombradas, podra un adulto recoger al alumno con la autorizacién pertinente por parte de un
progenitor o tutor legal, comunicandolo previamente a Jefatura de Estudios, que deberd conceder
autorizacién para hacerlo. Si, por algin motivo, no es posible comunicarselo a Jefatura de Estudios, habra
gue solicitar autorizacion a alguno de los demas miembros del Equipo Directivo, o al profesor de guardia. En
cualquier caso, deberé realizar constancia de la entrada o salida del Centro en el correspondiente cuaderno
de registro a tal efecto.

Articulo 22. ASISTENCIA A CLASE.

La asistencia puntual a clase es obligatoria, como también lo es la asistencia a todos los actos programados
por el Centro que formen parte de su actividad curricular.

En E. Infantil y Primaria, los padres justificaran al tutor la ausencia de sus hijos por escrito. En la ESO, las
faltas de asistencia se regularan por las siguientes normas:

a) El alumno deberd solicitar a su Profesor tutor, o en su defecto, al Jefe de Estudios, la justificacion de
sus faltas de asistencia dentro de las 48 horas habiles siguientes a su reincorporacion al Centro.
Salvo en circunstancias excepcionales, las solicitudes presentadas fuera de este plazo no se tendran
en consideracion, y las faltas correspondientes se considerardn automaticamente injustificadas.

b) La agenda escolar del alumno es el vehiculo de comunicacion entre el Centro y las familias. Las
faltas se justificaran en la agenda y seran firmadas por los padres o tutores legales de los alumnos.
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c)

d)

f)

9)

h)

~ —
Es necesario subrayar que el alumno, por medio de la justificacion de la falta de asistencia en la
agenda escolar, simplemente presenta una solicitud de justificacion de su falta de asistencia. Es el
Profesor tutor, o en su defecto, el Jefe de Estudios, quien debe valorar dicha solicitud para
determinar si existieron verdaderas causas de fuerza mayor que impidieron la asistencia del alumno,
y tan sélo en caso de que asi fuese se concedera la justificacién correspondiente. En caso contrario,
se denegara la misma, y las faltas correspondientes tendran la consideracién de injustificadas, a
todos los efectos.

Para garantizar la ecuanimidad de su valoracion, el Profesor tutor, o en su defecto, Jefatura de
Estudios, podran solicitar al alumno, cuando las circunstancias lo recomienden, que aporte
documentos que acrediten las contingencias alegadas para justificar su ausencia, En particular, en
caso de falta de asistencia por consulta por cumplimiento de un deber inexcusable de caracter
publico (citacion en un juzgado, etc.), debe unirse de forma sistematica a la solicitud de justificacion
de la falta de asistencia el documento acreditativo oficial correspondiente. En los casos de consulta
médica, indisposicién o enfermedad leve se podra aceptar la justificacion personal del padre, madre
o tutor.

Los retrasos en la entrada al aula computardn como faltas de asistencia, segun la siguiente
proporcion: cada dos retrasos equivaldran, a todos los efectos, a una falta de asistencia sin justificar.

Con caracter general, y una vez instalado en el Centro el programa informatico necesario para tal fin,
el Centro comunicara a mensualmente los padres, a través de sus hijos y de cualesquiera otros
medios que considere oportuno, el nimero de faltas de asistencia de los mismos.

La inasistencia injustificada a las clases constituye una falta de disciplina que serd sancionada tal
como se recoge en el Capitulo VI de este RRI.

La falta de asistencia a clase de modo reiterado, tanto de forma justificada como injustificada, impide
la aplicacion de los criterios ordinarios de evaluacion y, en particular, la evaluacién continua, tanto en
cada area o materia en particular, como en el conjunto de todo el curso. En consecuencia, se
establece el siguiente nimero méximo de faltas de asistencia a clase, suma de justificadas e
injustificadas, cuya superacion implicara autométicamente la aplicacion de criterios extraordinarios de
evaluacion, excepto cuando concurra la circunstancia excepcional sefialada en el apartado k):

1. 45 6 mas faltas de asistencia totales a sesiones de clase de materias evaluables durante el
periodo correspondiente a una misma evaluacion trimestral (6 36, cuando éstas se han
producido de forma injustificada, segun recoge el articulo 40), provocaran la aplicacion de
criterios extraordinarios de evaluacién por todos los profesores del alumno. Estos criterios
extraordinarios de evaluacién se aplicardn exclusivamente en aquellas evaluaciones
trimestrales en que se produzca la acumulacién de faltas que supere el umbral anterior. En el
resto de las evaluaciones, los criterios de evaluacién seguiran siendo los ordinarios.

2. sin perjuicio de lo anterior, el numero de faltas de asistencia durante el periodo
correspondiente a una misma evaluacién trimestral a partir del cual el Profesor de una
materia concreta podra aplicar criterios extraordinarios exclusivamente en esa evaluacion
trimestral ser& igual al nimero de horas semanales de clase de dicha materia, multiplicado
por 3. Esto es:

- materias de 1 hora de clase a la semana: 3 faltas de asistencia.
- materias de 2 horas de clase a la semana: 6 faltas de asistencia.

- materias de 3 horas de clase a la semana: 9 faltas de asistencia.
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- materias de 4 horas de clase a la semana: 12 faltas de asistencia.
- materias de 5 horas de clase a la semana: 15 faltas de asistencia.

i) El procedimiento extraordinario de evaluacién por acumulacién de faltas de asistencia consistira, con
caracter general, en un examen final de la evaluacién trimestral correspondiente para cada una de
las materias afectadas, examen que sera especifico para los alumnos que se encuentren en esa
situacion. Cuando la Programacion de un Departamento Didactico establezca una forma alternativa
de evaluacion extraordinaria por acumulacion de faltas de asistencia, ésta prevalecera sobre la
indicada con caracter general.

j) La sujecion a un procedimiento extraordinario de evaluacion por acumulacion de faltas de asistencia
no exime al alumno de la asistencia obligatoria a clase.

k) Cuando la acumulacién de faltas de asistencia por encima del nimero méaximo recogido en el
apartado h) anterior fuese consecuencia de un problema de salud grave, debidamente acreditado, y
con el fin siempre de favorecer al alumno afectado por esa dificil situacion, el Jefe de Estudios
valorara la conveniencia de aplicar o no el criterio extraordinario de evaluacion y decidird en
consecuencia.

[) Para justificar una falta de asistencia a un examen o cualquier otra prueba objetiva de evaluacién
serd siempre necesario aportar documentacion acreditativa. Si una falta de asistencia injustificada
impide a un alumno realizar un examen o cualquier otra prueba objetiva de evaluacién, en ningan
caso se le repetira la prueba: se le considerara «no presentado», y su calificacién sera de cero
puntos. Si la falta de asistencia a la prueba fuese justificada, el Profesor correspondiente decidira la
forma concreta de resolver la situacién, siempre con el fin de que ni el alumno afectado, ni sus
comparieros, se vean perjudicados.

Articulo 23. OBLIGATORIEDAD DE LA PERMANENCIA EN EL AULA.

Como norma general, el alumnado debe permanecer en el aula correspondiente durante toda la sesién de
clase. No se debe dejar salir a los alumnos del aula antes del toque de timbre, ni siquiera en situaciones de
examenes, recuperaciones, etc., para evitar que perturben el funcionamiento del resto del centro. Se evitara
en lo posible dar permiso para salir del aula durante las clases o enviar a alumnos con recados durante las
sesiones de clase. Sélo si fuese totalmente imprescindible, se autorizara la salida de clase de un alumno,
pero siempre con un justificante firmado por el profesor correspondiente, o con la tarjeta plastificada que cada
profesor dispone para tal fin. Cuando un alumno se encuentre fuera de clase sin dicho justificante o tarjeta,
se considerard que se ha ausentado del aula sin permiso, a todos los efectos, en particular, lo anterior sera
de obligado cumplimiento a la asistencia al bafio durante el horario de clase, en condiciones acordadas por el
Centro Docente.

Articulo 24. RECREOS.

En las horas de recreo todos los alumnos abandonaran sus aulas y se dirigiran al patio, no pudiendo
permanecer en el edificio. Las aulas seran cerradas por los Profesores o el Conserje hasta la reanudacion de
las clases. Salvo circunstancias especiales, que cuenten con la autorizacion expresa del Jefe de Estudios, no
se admitird ningun tipo de excepcion a esta norma.

Articulo 25. CIERRE DE LAS AULAS DURANTE EL RECREO Y AL FINALIZAR LAS CLASES.

En las sesiones inmediatamente anteriores al recreo y al final de la jornada lectiva el profesor debe ser el
ultimo en abandonar el aula. Procurara que el aula queda vacia y la puerta cerrada con llave, para evitar que
se produzcan incidentes de ningln tipo. También debe dirigir al alumnado a las instalaciones exteriores para
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evitar que permanezcan en el edificio. Todo ello sin que suponga eximir de sus responsabilidades al
conserje.

Articulo 26. USO DE BANOS.
La utilizacién de bafos por parte de los alumnos estan regulados en los siguientes términos:

Cuando un alumno/a necesite, durante la clase, asistir al bafio debera pedir permiso al profesor, y este podra
atender la urgencia de la asistencia, una vez concedido el permiso el alumno/a saldra de la clase con la
tarjeta plastificada, anteriormente descrita, a tal efecto o bien con un permiso por escrito, acudira a la planta
baja y debera apuntarse en el listado a tal efecto con su nombre y hora de asistencia y a continuacion ir al
bafio.

Los bafos, seran de libre uso, por parte del alumnado, durante los recreos y al inicio de la jornada escolar.

Las emergencias que puedan surgir durante las clases, seran gestionadas por el profesorado de la forma
mas adecuada a la necesidad que surja.

Articulo 27. AUSENCIA DE PROFESORES.

Ningun grupo de alumnos tiene horas libres intermedias en su horario; por tanto, éstas sélo pueden
producirse por ausencia de un profesor. En este caso, los alumnos esperardn dentro de clase al profesor de
guardia o suplente, y permaneceran alli durante toda la hora realizando las tareas que éste les encomiende.

Cuando una ausencia pueda preverse con antelacion suficiente, el profesor dejara indicadas por escrito las
tareas o actividades que deben realizar sus alumnos durante la misma, y el profesor de guardia o suplente se
ocupara de trasladarlas a la clase.

Excepcionalmente, en Secundaria, si el profesor de guardia lo considera oportuno, y tras pedir autorizacion a
Jefatura de Estudios, podra permitir a los alumnos que bajen al patio, siempre que éste no se encuentre
ocupado por actividades lectivas. En este caso, el profesor de guardia permanecera atento a los alumnos en
el entorno del patio.

Exclusivamente cuando se trate de la séptima hora lectiva, y el profesor de referencia no se encuentre en el
Centro, el profesor de guardia podra permitir que los alumnos con autorizacién de sus familias abandonen el
Centro.

Articulo 28. HORAS DE CLASE QUE NO SE IMPARTEN EN EL AULA HABITUAL.

Cuando un grupo de alumnos tenga clase en un aula distinta de la habitual (Tecnologia, Educacion Fisica,
Laboratorios, Informatica, etc.), el delegado de grupo debera asegurarse de que el aula queda cerrada a la
salida del grupo, avisando a un conserje si es necesario.

Articulo 29. MATERIAL, INSTALACIONES Y LIMPIEZA DEL CENTRO.

Del civismo de todos y cada uno de cuantos convivimos en el centro depende el que éste pueda ser un lugar
agradable donde, en un marco de tolerancia, cada cual pueda desarrollar su funcién. De ahi que uno de los
objetivos basicos que todos debemos plantearnos es mantener el Centro en el mejor estado de conservacion
y limpieza. Es un deber de todos los alumnos el respeto del material e instalaciones del Centro, asi como su
correcta utilizacion.

No son comportamientos aceptables: comer en las aulas; tirar objetos por la ventana; jugar, correr y gritar en
aulas y pasillos; pintar en las paredes, mesas y puertas; arrojar objetos fuera de las papeleras; utilizar —
salvo en situacibn de emergencia— la escalera de incendios, etc. Todos estos comportamientos se
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consideran faltas de disciplina, contrarias a las Normas de Conducta del Centro, y seran sancionados como
se recoge en el Capitulo VI de este RRI.

El Delegado del grupo debera informar al Jefe de Estudios de cualquier desperfecto que se produzca en su
aula en cuanto sea detectado. De todo desperfecto que no se deba al uso normal responderan el autor o
autores del mismo, y en caso de ocultacion manifiesta de su identidad, responderdn mancomunadamente
todos los alumnos del grupo implicado en el incidente.

Articulo 30. TABACO.

De acuerdo con la legislacion vigente, esta totalmente prohibido fumar en todo el recinto escolar, incluidos los
patios, tanto en horario lectivo como fuera de él. El incumplimiento de esta norma tendrd, a todos los efectos,
la consideracién de falta muy grave, de acuerdo con lo establecido en el articulo 41 de este RRI

Articulo 31. BEBIDAS ALCOHOLICAS.

No se permite ni el consumo ni la simple tenencia de bebidas alcohdlicas en todo el recinto escolar.
Articulo 32. JUEGOS DE AZAR.

No se permiten los juegos de azar en todo el recinto escolar.

Articulo 33. TELEFONOS MOVILES Y OTROS APARATOS ELECTRONICOS.

No se permite el uso de teléfonos méviles u otros aparatos electrénicos que puedan desviar la atencién de
los alumnos durante el transcurso de las clases o actividades desarrolladas en el recinto escolar. Por ello, se
recomienda que no se traigan al centro ninguno de dichos aparatos. Los alumnos que no sigan esta
recomendaciéon lo haran siempre bajo su propia responsabilidad, pues el centro declina cualquier
responsabilidad en caso de extravio, desaparicién o cualquier otro incidente con los mismos.

Si, de todos modos, un alumno trae alguno de esos dispositivos al centro, debera tenerlo siempre
desconectado y fuera de la vista. Los profesores retiraran los aparatos electronicos que permanezcan a la
vista, y los entregardn en Jefatura de Estudios, donde se custodiaran hasta que acuda al centro el padre,
madre o tutor legal del alumno para recogerlo al final de la jornada escolar.

La retirada del teléfono movil tendra, a todos los efectos, la consideracion de falta leve. La reiteracion en esta
infraccién tendra la consideracion de falta grave o muy grave, de acuerdo con lo establecido en los articulos
40 y 41 de este RRI.

Articulo 34. RECLAMACIONES SOBRE CALIFICACIONES.

Cualquier reclamacioén contra la calificacion de una prueba ordinaria del curso se presentara al Profesor
correspondiente cuando éste devuelva los ejercicios corregidos. Si, a juicio del alumno, ésta no fuera
atendida convenientemente, la reclamacién se elevara al Profesor tutor, quien la trasladara a la Jefa de
Estudios, en el caso de Primaria, y en Secundaria el Jefe de Estudios podra reclamar su consideracion al
Departamento correspondiente.

En cuanto a las calificaciones de junio y septiembre, las revisiones de los ejercicios se llevaran
necesariamente a cabo en el dia y hora sefialados al efecto por la Jefatura de Estudios. En el supuesto de
que, tras las oportunas aclaraciones, exista desacuerdo con la calificacion final obtenida en un area o materia
0 con la decisién de promocién o titulacién adoptada para un alumno, éste o sus padres (si el alumno es
menor de edad) podran solicitar por escrito la revisién de dicha calificacién o decisién, en el plazo de dos dias
lectivos a partir de aquel en que se produjo la comunicacién de la calificacion.
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La solicitud de revision deberéa ir acompafiada de cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad con la
calificacion o decision adoptada. Sera tramitada a través de la Jefatura de Estudios.

En Educacion Primaria, los padres podran ver los examenes, previa notificacion al tutor y dentro del horario
de atencidn a padres, el primer martes de cada mes.

CAPITULO VI:

Normas de Conducta, faltas de disciplina y sanciones

Articulo 35. NORMAS DE CONDUCTA. Para favorecer la formacién integral de los jovenes es
imprescindible que en los centros escolares reine un clima de trabajo, cooperacion, camaraderia y respeto.
Las Normas de Conducta recogidas en este articulo pretenden asegurar dicho clima de convivencia escolar,
y constituyen un conjunto de reglas de comportamiento que todos los alumnos deben respetar de forma
escrupulosa. Su infracciébn, siempre que no concurran circunstancias agravantes, sera considerada
automaticamente como falta de disciplina leve. Cualquier Profesor testigo de una infraccion de estas Normas
de Conducta estara capacitado para imponer la correspondiente sancién, de acuerdo con lo estipulado en
este capitulo. Las Normas de Conducta son:

a) Asistir a las clases y a las demas actividades programadas por el centro que se declaren obligatorias,
procurando siempre obtener el maximo aprovechamiento de las mismas.

b) Ser puntual en todos los actos programados por el centro.

¢) Mantener una actitud correcta en clase, en el comedor, en la biblioteca y en cualquier otro espacio
habilitado para el estudio o la convivencia.

d) En particular:

1.

Se deberan seguir siempre las instrucciones de los Profesores, con objeto de conseguir el mayor
rendimiento posible de cada clase.

. En el aula, los alumnos deberan permanecer siempre sentados correctamente y en silencio, y

nunca se levantaran sin permiso del Profesor.

No estara permitido consumir alimentos ni bebidas en ningln lugar del recinto escolar, excepto en
el comedor y el patio.

Los alumnos deberdn acudir a clase correctamente vestidos, con objeto de evitar distracciones a
sus compafieros. En el interior del edificio no se permitira el uso de gorras ni de ninguna otra
prenda que cubra la cabeza.

No estard permitido el uso de teléfonos moviles, otros dispositivos electrénicos, o cualquier otro
objeto que pueda distraer al propio alumno o a sus compafieros. Los propietarios de tales
dispositivos deberan mantenerlos apagados y guardados.

Respetar la autoridad del profesor, y la dignidad del personal administrativo y de servicios, tanto
dentro de la clase o comedor, como en el resto del recinto escolar.
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7. Tratar correctamente a los compafieros, no permitiéndose en ningun caso el gjercicio de violencia

fisica o verbal, ni ningun tipo de conducta, expresion, simbolo o gesto que pueda considerarse
ofensivo o molesto, ni que se causen dafios a las pertenencias de otros.

8. Realizar los trabajos que los profesores manden hacer fuera de las horas lectivas, repasar
diariamente los contenidos expuestos en el aula, y traer a clase todo el material que los profesores
indiquen.

9. Cuidar y respetar todos los materiales que el centro pone a disposicion de alumnos y profesores. En
particular, no esta permitido escribir sobre mesas, puertas o paredes, ni dejar tirados objetos en el
suelo.

10.Cuidar las instalaciones y el conjunto del edificio escolar.

11.Comunicar a los padres o tutores los mensajes que los Profesores consideren oportunos, y traer de
vuelta sus respuestas, con la mayor diligencia.

Articulo 36. AMBITO DE APLICACION.

El presente Capitulo recoge y desarrolla, donde la Ley lo prescribe, lo dispuesto en el Decreto 15/2007, de 19
de abril, por el que se establece el marco regulador de la convivencia en los centros docentes de la
Comunidad de Madrid.

Con el objeto de garantizar el cumplimiento del Plan de Convivencia del centro, se corregiran, de
conformidad con lo dispuesto en este Capitulo, los actos contrarios a las normas establecidas en este RRI
gue realicen los alumnos en el recinto escolar o durante la realizacion de actividades complementarias y
extraescolares y servicios educativos complementarios. Igualmente se podran corregir todos aquellos actos
de alumnos realizados fuera del recinto escolar cuando tengan su origen o estén directamente relacionadas
con la actividad escolar o afecten a los miembros de la comunidad educativa.

En caso de comisiéon de actos que pudieran ser constitutivos de delito o falta penal, los Profesores y el
Equipo Directivo del centro tienen la obligacion de poner los hechos en conocimiento de los Cuerpos de
Seguridad correspondientes o del Ministerio Fiscal.

Articulo 37. PRESUNCION DE VERACIDAD.

Segun la Ley 2/2010, de 15 de junio, de Autoridad del Profesor, en el ejercicio de las competencias
disciplinarias, los hechos constatados por los Directores y demas miembros de los érganos de gobierno, asi
como por los profesores, gozan de presuncion de veracidad, cuando se formalicen por escrito en documento
gue cuente con los requisitos establecidos reglamentariamente.

Articulo 38. FALTAS DE DISCIPLINA Y SU CLASIFICACION.

Se consideraran faltas de disciplina todas aquellas conductas que infrinjan las Normas de Conducta y de
funcionamiento del Centro, ademas de las recogidas explicitamente en este Capitulo. Las faltas se clasifican
en leves, graves y muy graves.
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PROCEDIMIENTO SANCIONADOR DE LAS FALTAS DE DISCIPLINA EN E. INFANTIL Y PRIMARIA:

CONDUCTAS LEVES

PAUTAS DE ACTUACION

1. Inasistencia o retraso injustificado. Sancionada de forma inmediata por el profesor testigo
de los hechos. Varias faltas injustificadas, envio de
carta desde direccién.

2. Interferencia ocasional en clase

(interrumpir, llamar la atencion,
hacer ruido, gritar, etc.) Tras amonestar verbalmente y privada se sancionara

3. Pequefias discusiones sin al alumno durante uno o varios periodos de recreo.
importancia, gravedad o Escribird una carta a sus padres explicando lo
consecuencias entre alumnos. sucedido y su compromiso de no reincidir.

4. Incumplimiento de las nhormas de Escribira una carta a su compafiero disculpandose por
clase. lo sucedido.

5. Mal uso esporéadico de los Realizara un trabajo social, es decir, una tarea que
materiales, instalaciones o contribuya a mantener las dependencias del centro.
dependencias. Reparara los posibles dafios causados a instalaciones

6. Incumplimiento de las normas materiales o pertenencias de miembros de la
relativas a la limpieza del centro. comunidad educativa. (si es necesario se hara cargo

7. Perturbar la tranquilidad, el del gasto econoémico)
ambiente de trabajo y el orden del Permanecera uno o varios periodos del recreo
centro haciendo ruido. realizando actividades de refuerzo y/o terminando las

8. No traer libros o material escolar. tareas.

9. No hacer la tarea de manera
continuada.

10. No sacar los libros y disponerse a Tiempo fuera de la actividad.
seguir la clase.

11. Traer dispositivos electrénicos. Retirada inmediata. Lo deberan de recoger sus padres

en secretaria.

12. Decir palabrotas Amonestacion verbal por parte del adulto testigo.

CONDUCTAS GRAVES PAUTAS DE ACTUACION

1. Cinco faltas leves reiteradas. Parte de incidencia que deberan de firmar los padres.

2. Inasistencia injustificada a dos o
mas clases.

3. Desobediencia o actitud
desafiante, con cualquier adulto
del centro. Sancionadas de forma inmediata por el profesor testigo

4. Agresion fisica o moral a un de los hechos, quién ademds comunicara lo sucedido
comparfiero. al tutor y a la jefa de estudios.

5. Maltrato DELIBERADO a las Una vez esclarecidas las responsabilidades se
instalaciones del centro o a las amonestard al alumno, se cumplimentard y firmara un
pertenencias de los demas. parte de disciplina que seré enviado a los padres para

6. Abandonar la fila o el aula sin el que lo firmen y lo remitan de nuevo al centro. El parte
permiso del profesor. guedard custodiado por el tutor y una copia del mismo

7. “Coger” cosas del profesor. por la jefa de estudios.

La sancion sera de caracteristicas similares a las

8. Robar sanciones de faltas leves pero de mayor duracion.
Reponer el material.

9. Saltar vallas y acceder a zonas no

permitidas
10. Tener un mal comportamiento en No asistencia a una actividad complementaria del

una actividad extraescolar.

centro (excursiones, talleres, festivales.....)
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CONDUCTAS MUY GRAVES

PAUTAS DE ACTUACION

1. Tres faltas graves reiteradas.

2. Inasistencia injustificada a tres
0 mas dias.

3. Agresion fisica o moral grave
a cualquier miembro de la
comunidad educativa.

4. Maltrato DELIBERADO grave
o continuado a las
instalaciones y materiales del
centro o a las pertenencias de
los demas.

5. Falsificacion o sustraccion
reiterada de documentos
académicos.

6. Marcharse del centro sin
autorizacion.

7. Acosar a un compairiero.

8. Robar

El profesor informara con caracter de urgencia al tutor,
Jefa de Estudios y Directora, quienes le amonestaran

de forma inmediata. Si la direccién lo considera

oportuno se convocara a la comisién de convivencia del

consejo escolar. Ademas se podra iniciar un

procedimiento sancionador especial. Pudiendo decidir

la suspension de asistencial al centro unos dias o a
determinadas clases o actividades.

Seguir realizando las actividades del aula fuera de su
aula de referencia (otro aula, Jefatura de Estudios...)

En 5° y 6° de primaria los alumnos utilizan tabletas como herramienta de trabajo, por ello existen unas
normas de uso de las mismas, que los alumnos y sus padres firmaran a principio de curso, son las

siguientes:

CONDUCTAS INADECUADAS REFERIDAS AL USO DE LA TABLET

FALTAS LEVES

CONDUCTA

PAUTA DE ACTUACION

-No traer la Tablet al colegio (sin justificacion)

-No traer la Tablet cargada y actualizada de casa
(sin justificar)

-Tener el wifi conectado sin permiso

-Tener instalados en la Tablet aplicaciones y
contenidos que no se utilizan con fines
educativos y/o distraen su atencion (juegos,
mensajeria, fotos, videos, canciones, fondos y
salvapantallas inapropiados...)

-Utilizar la Tablet en momentos no autorizados
(en el cambio de clase...)

-No guardar la Tablet en la taquilla cuando lo
dice el profesor.

-Tener habitualmente el sonido activado sin que
lo haya dicho el profesor.

- El profesor testigo de los hechos seguira el
siguiente protocolo de actuacion:

* Recordara las normas  establecidas para
el uso correcto de las Tablets.

* Dialogara individualmente con el alumno.

*Le entregara una ficha de reflexion.

*Se lo comunicard al tutor.

-El tutor realizara un registro de dichas
conductas. En el caso de alumnos con faltas
leves recurrentes, cumplimentara una ficha de
seguimiento especificando las faltas cometidas e
informara a las familias.

-La comisién de cinco faltas leves, constituira
una falta grave y se seguira el protocolo de
actuacion para dichas faltas.
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FALTAS GRAVES
CONDUCTA PAUTA DE ACTUACION
-Utiliza la camara sin que lo haya - Comunicacién inmediata al tutor quien seguira el protocolo
indicado el profesor. de actuacion:
-Utiliza aplicaciones no autorizadas * Recordara a los alumnos las normas establecidas para
por el profesor (videos, fotos, juego, el uso correcto de las Tablets.
musica, mensajeria...) * Dialogara individualmente con el alumno.
-Visita sitios web no autorizados por *Le entregara una ficha de reflexion.
el profesor. *Comunicarlo, con caracter de urgencia a la Directora y a
-Utiliza la Tablet fuera del aula (en el | la Jefa de Estudios.
comedor, en el patio...) *Rellenar un Parte de disciplina que sera enviado a los
-No guarda la Tablet en la taquilla padres del alumno para que ellos también lo firmen y lo
antes de ir al comedor. remitan de nuevo al Centro.
-Ha cometido 5 faltas leves.
-El alumno realizard una breve exposicion a los comparieros
de su reflexién y no podré utilizar la Tablet durante tres dias
(realizara actividades alternativas en papel).
-La comisién de tres faltas graves constituira una muy grave
y se seguira el protocolo de actuacion para dichas faltas.

FALTAS MUY GRAVES

CONDUCTA PAUTA DE ACTUACION
-Ha cometido tres faltas graves. - Comunicacién inmediata al tutor quien seguira el protocolo
-Graba 0 hace fotos a profesores o de actuacion: _
compafieros sin permiso. * Recordara a los alumnos las normas establecidas para

el uso correcto de las Tabletas.

-Sube imégenes/videos a internet. : i
* Dialogara individualmente con el alumno.

-Manipula la Tablet de un compafiero

; X - *Le entregara una ficha de reflexion.
(la usa sin permiso, la modifica, la

o | *Comunicarlo, con caracter de urgencia a la Directora y
esconde, la rompe...) a la Jefa de Estudios. Si lo consideran oportuno se

-Sustrae la Tablet de un compafiero o | conyocara a la Comision de Convivencia del Consejo
un profesor. Escolar.

*Rellenar un Parte de disciplina que sera enviado a los
padres del alumno para que ellos también lo firmen y lo
remitan de nuevo al Centro.

-El alumno realizara una breve exposicion a los
compafieros de su reflexion y no podra utilizar la Tablet
durante cinco dias (realizara actividades alternativas en
papel).

-Tras valorar la gravedad de la falta o reincidencia, estas
actividades podran ser realizadas fuera del aula de
referencia.

PROCEDIMIENTO SANCIONADOR DE LAS FALTAS DE DISCIPLINA EN LA ESO:

Articulo 39. FALTAS LEVES Y SUS SANCIONES. Se calificard como falta leve cualquier infraccion a las
Normas de Conducta establecidas en el articulo 35, y a las normas generales de funcionamiento establecidas
en el capitulo V, cuando, por su entidad, no llegara a tener la consideracion de falta grave ni de muy grave.
Las faltas leves se corregirdn de forma inmediata de acuerdo con lo dispuesto en este RRI.
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a)

b)

<)
d)

e)

f)

a)
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Las sanciones disponibles para corregir las faltas leves seran las siquientes:

La amonestacion verbal o por escrito. Las amonestaciones escritas deberan ser devueltas al Profesor
tutor tras ser firmadas por los padres o tutores del alumno.

La expulsion de la sesién de clase con comparecencia inmediata ante el Jefe de Estudios o el Director,
la privacién del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de aplicaciéon inmediata. Siempre que
un profesor expulse a un alumno de una sesion de clase, debera indicarle por escrito las tareas que
debe realizar durante el periodo que permanezca expulsa- do, y tomar las medidas necesarias para
asegurarse de que no perturbe el desarrollo de las demas clases.

La permanencia en el Centro después de la jornada escolar.

La retirada del teléfono movil, del aparato o dispositivo electrénico o del objeto que esté distrayendo al
propio alumno o a sus compafieros, hasta la finalizacion de la jornada escolar, segun lo establecido en el
articulo 33.

La realizacién de tareas o actividades de caracter académico.

La realizacién de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del centro o, si procede,
dirigidas a reparar los dafios causados, o dirigidas a mejorar el entorno ambiental del Centro.

En el caso de haberse producido la falta en el periodo de comedor, el alumno podra ser retirado de la
mesa donde come habitualmente con el fin de que reflexione sobre su actitud.

Estas sanciones podran ser aplicadas de forma combinada, si se considera oportuno.

Articulo 40. FALTAS GRAVES Y SUS SANCIONES. Se califican como faltas graves las siguientes:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
9)
h)

)

Las faltas reiteradas de puntualidad o de asistencia a clase que, a juicio del tutor, no estén justificadas,
segun se desarrolla en el articulo 43.

Las conductas que impidan o dificulten a otros compafieros el ejercicio del derecho o el cumplimiento
del deber del estudio.

Los actos de incorreccion o desconsideracion con compafieros u otros miembros de la comunidad
escolar (profesores, personal del comedor, personal administrativo y de servicios, conserjes, etc).

Los actos de indisciplina y los que perturben el desarrollo normal de las actividades del Centro.
Los dafios causados en las instalaciones o el material del centro.

Los dafos causados en los bienes o pertenencias de los miembros de la comunidad educativa.
La incitacion o estimulo a la comision de una falta contraria a las Normas de Conducta.

Cualquier otra incorreccién de igual gravedad que altere el normal desarrollo de la actividad escolar que
no constituya falta muy grave, segun el presente Decreto.

La reiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas leves.

El incumplimiento de la sancién impuesta por la comisién de una falta leve.
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b)

c)

d)

f)

a)

Las faltas graves se corregirdn con las siguientes sanciones:

La expulsion de la sesién de clase con comparecencia inmediata ante Jefatura de Estudios o la
Directora, la privacion del tiempo de recreo o cualquier otra medida similar de aplicacion inmediata.
Siempre que un profesor expulse a un alumno de una sesion de clase, deberd indicarle por escrito las
tareas que debe realizar durante el periodo que permanezca expulsado, y tomar las medidas
necesarias para asegurarse de que no perturbe el desarrollo de las demas clases.

La permanencia en el Centro después del fin de la jornada escolar.

La realizacién de tareas que contribuyan al mejor desarrollo de las actividades del Centro o, si
procede, dirigidas a reparar los dafios causados, o dirigidas a mejorar el entorno ambiental del Centro.

La prohibicion temporal de participar en actividades extraescolares o complementarias del centro, por
un periodo maximo de un mes.

La expulsion de determinadas clases por un plazo maximo de seis dias lectivos.
La expulsion del Centro por un plazo maximo de seis dias lectivos.

Expulsion del servicio de comedor por un periodo méaximo de seis dias lectivos, si la infraccion ha sido
cometido durante este periodo.

Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las sanciones previstas en las letras d),
e) y f), durante el tiempo que dure la sancion, el alumno realizard las tareas o actividades que determine el
profesorado que le imparte clase.

Articulo 41. FALTAS MUY GRAVES Y SUS SANCIONES. Son faltas muy graves las siguientes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)
h)

Los actos graves de indisciplina, desconsideracién, insultos, falta de respeto o actitudes desafiantes,
cometidos hacia los Profesores y demas personal del centro (personal administrativo, personal del
comedor, personal de servicios, conserjes, etc).

El acoso fisico o moral a los compafieros.

El uso de la violencia, las agresiones, las ofensas graves y los actos que atenten gravemente contra la
intimidad o las buenas costumbres sociales contra los comparieros o demas miembros de la comunidad
educativa.

La discriminacion, las vejaciones o las humillaciones a cualquier miembro de la comunidad educativa,
ya sean por razon de nacimiento, raza, sexo, religién, orientacién sexual, opinién o cualquier otra
condicién o circunstancia personal o social.

La grabacion, publicidad o difusién, a través de cualquier medio o soporte (Internet, telefonia movil,
grabadoras, papel, etc), de imagenes, comentarios o audiciones relacionadas con cualquier miembro de
la Comunidad Educativa que atenten contra su dignidad fisica o moral.

Los dafios graves causados intencionadamente o por uso indebido en las instalaciones, materiales y
documentos del centro o en las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa.

La suplantacion de personalidad y la falsificacion o sustraccion de documentos académicos.

El uso, la incitacién al mismo o la introduccién en el centro de objetos o sustancias perjudiciales para la
salud (incluido el tabaco), o peligrosas para la integridad personal de los miembros de la comunidad
educativa.
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i) La perturbacion grave del normal desarrollo de las actividades del centro y, en general, cualquier
incumplimiento grave de las normas de conducta.

J) Lareiteracion en el mismo trimestre de dos o mas faltas graves.
k) Elincumplimiento de la sancién impuesta por la comision de una falta grave.

Las faltas muy graves se corregirdn con las siguientes sanciones:

a) Realizacion de tareas en el centro fuera del horario lectivo, que podran contribuir al mantenimiento de
sus instalaciones o a mejorar el desarrollo de las actividades del centro. Estas tareas, si procede,
también podran ser dirigidas a reparar los dafios causados.

b) Prohibicién temporal de participar en las actividades extraescolares o complementarias del centro, por
un periodo maximo de tres meses.

¢) Cambio de grupo del alumno.

d) Expulsién de determinadas clases por un periodo superior a seis dias e inferior a dos semanas.
e) Expulsiéon del Centro por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a un mes.

f)  Expulsion del servicio de comedor por un periodo superior a seis dias lectivos e inferior a un mes.
g) Expulsién definitiva de los servicios de comedor.

h) Cambio de centro, cuando no proceda la expulsién definitiva por tratarse de un alumno de ensefianza
obligatoria.

i) Expulsién definitiva del centro.

Con el fin de no interrumpir el proceso educativo, cuando se apliquen las sanciones previstas en las letras b),
d) y e), el alumno realizara las tareas y actividades que determine profesorado que le imparte clase.

La aplicacion de las sanciones previstas en las letras f) y g) se producira cuando la gravedad de los hechos
cometidos y la presencia del alumno que los cometa en el centro supongan menoscabo de los derechos o de
la dignidad para otros miembros de la comunidad educativa. Asimismo, se adoptara esta sancion en caso de
agresion fisica, amenazas o insultos graves a un Profesor.

En el supuesto de la letra f), la Consejeria de Educacion realizara el cambio de centro, garantizandole un
puesto escolar en otro centro publico o sostenido con fondos publicos, con los servicios complementarios que
sean necesarios. La Directora del centro elevara peticion razonada ante el Director de Area Territorial, quien
tramitara esta propuesta en el plazo maximo de cinco dias habiles. El alumno que sea cambiado de centro
debera realizar las actividades y tareas que se determinen, y que se desarrollaran en la forma en que se
articule conjuntamente por los equipos directivos de los dos centros afectados.

Articulo 42. MESA DE GUARDIA. La ESO cuenta con una Mesa de Guardia, a la que se deberan dirigirse
los alumnos que sean expulsados de su clase cuando el profesor lo considere conveniente. Estos alumnos
seran atendidos y supervisados por uno de los profesores de guardia, si no tienen que cubrir ausencias de
profesores, o por Jefatura de Estudios, en su defecto.

Los alumnos que se envien a la Mesa de Guardia deberan llevar siempre el correspondiente apercibimiento
escrito firmado por el profesor que impone la sancién. En dicho apercibimiento debera figurar
especificamente la tarea que debe realizar el alumno durante su permanencia en dicho aula. De no ser asi, el
alumno sera devuelto a su clase para cumplimentar este requisito.
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En la mesa de guardia el alumno podra escribir una explicacion del motivo que le llevé alli, una valoracion
critica de su conducta y las conclusiones que extrae de cara al futuro.

Articulo 43. PROCEDIMIENTO ESPECIFICO DE SANCIONES POR FALTAS DE ASISTENCIA
INJUSTIFICADAS. Las faltas de asistencia injustificadas que se produzcan de forma aislada tendran la
consideracion de faltas de disciplina leves. La sancién por inasistencia injustificada a una determinada clase
sera impuesta por el profesor de la misma, por el profesor tutor o por Jefatura de Estudios. Cuando la
inasistencia se produzca en toda una jornada escolar la sancion sera impuesta por el profesor tutor o por el
Jefe de Estudios, sin perjuicio de las que puedan imponer los profesores afectados.

Las faltas de asistencia a clase las ir4 contabilizando la Jefatura de Estudios: su nimero sera igual al nimero
de sesiones de clase a las que el alumno haya dejado de asistir. A estos efectos, cada dos retrasos en la
entrada en el aula se computaran como una falta injustificada.

La acumulacion de faltas de asistencia injustificadas iniciara un procedimiento especifico de sancion por
reiteracion en la comision de faltas disciplinarias, que se explica a continuacion.

La acumulacion de 12 faltas de asistencia injustificadas, en total, tendra la consideracion de falta leve.
Cuando se constate este hecho, Jefatura de Estudios entregara al alumno un primer apercibimiento escrito y
le sancionara de acuerdo con lo recogido en el articulo 39.

La acumulacion de 24 faltas de asistencia injustificadas, en total, tendréd la consideracion de falta grave.
Cuando se constate este hecho, Jefatura de Estudios entregara al alumno un segundo apercibimiento escrito
y le sancionara de acuerdo con lo recogido en el articulo 40.

La acumulacion de 36 faltas de asistencia injustificadas, en total, también tendra la consideracion de falta
grave. Cuando se constate este hecho, Jefatura de Estudios entregard al alumno un tercer apercibimiento
escrito y le sancionara de acuerdo con lo recogido en el articulo 40. Si estas 36 faltas se han producido en
una misma evaluacion trimestral, durante la misma se le aplicard al alumno el procedimiento extraordinario
de evaluacién por acumulacién de faltas de asistencia recogido en el articulo 22, por la reiteracion en su
conducta absentista. La aplicacion del procedimiento extraordinario de evaluacién por acumulacién de faltas
de asistencia no exime de la asistencia obligatoria a clase.

La acumulacion de 42 faltas de asistencia injustificadas, en total, tendra la consideracion de falta muy grave.
Cuando se constate este hecho, Jefatura de Estudios entregara al alumno un cuarto apercibimiento escrito y
le sancionara de acuerdo con lo recogido en el articulo 41. A partir de este momento, cada 6 faltas de
asistencia injustificadas mas (esto es, cuando se alcancen totales de 48, 54, 60, etc.) se consideraran como
una nueva falta muy grave, que conllevara su correspondiente apercibimiento escrito y a la que se aplicaran
las sanciones recogidas en el articulo 41.

Todos los apercibimientos escritos deberan ser devueltos a Jefatura de Estudios, en un plazo inferior a 48
horas, tras ser firmados por los padres o tutores del alumno.

Independientemente de todo lo anterior, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 22, los profesores de
aquellas materias en que se haya superado el nimero maximo de faltas de asistencia por evaluacion
trimestral podran en todo momento aplicar el procedimiento extraordinario de evaluacion por acumulacion de
faltas de asistencia en sus respectivas materias.

Por Gltimo, cuando un alumno falte de forma injustificada a las clases anteriores a un examen, el profesor
estara facultado para no permitirle el acceso a dicho examen. A efectos académicos, los alumnos que, por
este motivo, no puedan realizar un examen, seran calificados con cero puntos.
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Articulo 44. ORGANOS COMPETENTES PARA LA ADOPCION DE SANCIONES. Para determinar la
aplicacion de sanciones correspondientes a la comisién de una falta leve seran competentes:

a) Los Profesores del alumno, dando cuenta de ello al Profesor tutor y a Jefatura de Estudios.
b) El Profesor tutor del grupo, dando cuenta a Jefatura de Estudios.

c) Cualquier Profesor del centro, dando cuenta al Profesor tutor del grupo y a Jefatura de
Estudios.

En la aplicacién de las sanciones previstas para las faltas graves serdn competentes:

a) Los Profesores del alumno, para las sanciones establecidas en las letras a), b) y c) del
articulo 40.

b) EIl Profesor tutor del alumno, para las sanciones establecidas en las letras b) y c) del articulo
40.

c) Jefatura de Estudios y la Directora, oido el Profesor tutor, las previstas para la letra d) del
articulo 40.

d) EI Director del centro, oido el Profesor tutor, podra establecer las sanciones de las letras e) y
f) del articulo 40.

La sancién de las faltas muy graves corresponde a la Directora del centro.

Articulo 45. CRITERIOS PARA LA ADOPCION DE SANCIONES. En la adopcion de sanciones
disciplinarias y de medidas provisionales, se deberan tener en cuenta los siguientes criterios generales:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

La imposicion de sanciones tendrd finalidad y caracter educativo, y procurara la mejora de la
convivencia en el centro.

Se deberan tener en cuenta, con caracter prioritario, los derechos de la mayoria de los miembros de
la comunidad educativa y los de las victimas de actos antisociales, de agresiones o de acoso.

No se podra privar a ningun alumno de su derecho a la educacién obligatoria.
No se podran imponer correcciones contrarias a la integridad fisica y la dignidad personal del alumno.

Se valoraran la edad, situacién y circunstancias personales, familiares y sociales del alumno, y
demas factores que pudieran haber incidido en la aparicion de las conductas o actos contrarios a las
normas establecidas.

Se deberan tener en cuenta las secuelas psicolégicas y sociales de los agredidos, asi como la
alarma o repercusion social creada por las conductas sancionables.

Las sanciones deberan ser proporcionales a la naturaleza y gravedad de las faltas cometidas, y
deberan contribuir a la mejora del clima de convivencia del centro.

Articulo 46. CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES Y AGRAVANTES. Para la graduacion de las sanciones se
apreciaran las circunstancias atenuantes o agravantes que concurran en el incumplimiento de las normas de
conducta. Se consideraran circunstancias atenuantes:

a)

b)

El arrepentimiento espontaneo.
La ausencia de intencionalidad.
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c) Lareparacion inmediata del dafio causado.
Se consideraran circunstancias agravantes:
a) La premeditacién vy la reiteracion.

b) El uso de la violencia, de actitudes amenazadoras, desafiantes o irrespetuosas, de menosprecio
continuado y de acoso dentro o fuera del centro.

c) Causar dafio, injuria u ofensa a compafieros de menor edad o recién incorporados al centro.

d) Las conductas que atenten contra el derecho a no ser discriminado por razén de nacimiento, raza,
sexo, convicciones politicas, morales o religiosas, asi como por padecer discapacidad fisica o
psiquica, o por cualquier otra condicidn personal o circunstancia social.

e) Los actos realizados en grupo que atenten contra los derechos de cualquier miembro de la
comunidad educativa.

Articulo 47. RESPONSABILIDAD Y REPARACION DE LOS DANOS. Los alumnos quedan obligados a
reparar los dafios que causen, individual o colectivamente, de forma intencionada o por negligencia, a las
instalaciones, a los materiales del centro y a las pertenencias de otros miembros de la comunidad educativa,
0 a hacerse cargo del coste econdémico de su reparacidon o reposicidon. Asimismo, estaran obligados a
restituir, en su caso, lo sustraido. Cuando la responsabilidad del dafio sea colectiva, los alumnos implicados
responderdn mancomunadamente. La reparacion econémica no eximird de la sancién por la falta de
disciplina correspondiente.

La negativa a satisfacer de forma diligente la reparacion econdmica tendra, por si misma, la consideracion de
falta de disciplina grave, y la prolongacion durante mas de dos semanas de dicha negativa, la de falta de
disciplina muy grave. Los padres o representantes legales asumiran la responsabilidad civil que les
corresponda en los términos previstos por la Ley.

Asimismo, cuando se incurra en conductas tipificadas como agresion fisica 0 moral a sus compafieros o
demas miembros de la comunidad educativa, se debera reparar el dafio moral causado mediante la
presentacion de excusas y el reconocimiento de la responsabilidad en los actos, bien en publico o bien en
privado, segun corresponda por la naturaleza de los hechos y de acuerdo con lo que determine el érgano
competente para imponer la correccion.

Articulo 48. PROCEDIMIENTOS SANCIONADORES. Existen dos procedimientos sancionadores: el
ordinario y el especial.

Articulo 49. AMBITO DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIO. El procedimiento sancionador
ordinario es el que se aplicara con caracter general respecto de las faltas leves, asi como a las graves
cuando, por resultar evidentes la autoria y los hechos cometidos, sea innecesario el esclarecimiento de los
mismos.

Podra también sustanciarse el procedimiento ordinario en relacidn con las faltas muy graves en caso de ser
flagrante la falta y, por tanto, resulten evidentes la autoria y los hechos cometidos, siendo innecesario el
esclarecimiento de los mismos y la realizacion de los actos de instruccion previstos en el procedimiento
especial. No obstante, si quien vaya a imponer la sancién considera que es de aplicaciéon alguna de las
sanciones de las letras f) y g) del articulo 41, se abstendra de resolver, debiendo remitir el asunto al Director,
para la tramitacion del procedimiento especial.
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Articulo 50. TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO ORDINARIO. Las faltas leves cuyos hechos y autoria
resulten evidentes podran ser sancionadas de forma inmediata por el Profesor. El Profesor comunicara al
Profesor tutor y a Jefatura de Estudios la sancion impuesta.

Cuando sea necesaria la obtencion de informacion que permita una correcta valoraciéon de los hechos y de
las consecuencias de los mismos, no sera de aplicacién de lo previsto en el parrafo anterior. En este caso, el
Profesor tutor, una vez recibida la comunicacion de la falta cometida, oira al alumno infractor y, en su caso, a
cuantas personas se considere necesario. Posteriormente, impondra la sancién correspondiente de manera
inmediata. No obstante, el Profesor tutor propondra la sancién a la Jefatura de Estudios o a la Directora en
los casos en que el érgano competente para imponer la sancién propuesta sea alguno de estos.

En cualquier caso, deberd respetarse el derecho de audiencia del alumno o, en su caso, de sus
representantes legales, con caracter previo a la adopcion de la sancién.

La duracion total del procedimiento desde su inicio no podra exceder de siete dias naturales. Se debera dejar
constancia escrita de la sancion adoptada, haciendo constar los hechos y los fundamentos que la sustentan.

Articulo 51. AMBITO DE APLICACION DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL. El procedimiento sancionador
especial es el que, con caracter general, se seguira en caso de las faltas muy graves, sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 49 de este RRI. También se seguird este procedimiento en todos los casos en que no
sea de aplicacion el procedimiento ordinario, de acuerdo con lo estipulado en el articulo 49.

Articulo 52. TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL: INCOACION DE EXPEDIENTE Y
ADOPCION DE MEDIDAS PROVISIONALES. El Director del centro, con caracter inmediato, en el plazo de
dos dias lectivos desde que se tuvo conocimiento de la comision de la falta, incoaré el expediente, bien por
iniciativa propia, bien a propuesta del profesorado, y designara a un instructor, que sera un Profesor del
centro. Como medida provisional, y comunicandolo al Consejo Escolar, podra decidir la suspensién de
asistencia al centro, o a determinadas actividades o clases, por un periodo no superior a cinco dias lectivos.
Este plazo sera ampliable, en supuestos excepcionales, hasta la finalizacion del expediente.

Articulo 53. TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL: INSTRUCCION DEL EXPEDIENTE. La
incoacion del expediente y el nombramiento del instructor se comunicaran al alumno vy, si este es menor de
edad, igualmente a sus padres o representantes legales.

El instructor iniciara las actuaciones conducentes al esclarecimiento de los hechos, y en un plazo no superior
a cuatro dias lectivos desde que se le designd, notificara al alumno, y a sus padres o representantes legales
si aquel fuera menor, el pliego de cargos, en el que se expondran con precision y claridad los hechos
imputados, asi como las sanciones que se podrian imponer, dandoles un plazo de dos dias lectivos para
alegar cuanto estimen pertinente. En el escrito de alegaciones podra proponerse la prueba que se considere
oportuna, que deberd aportarse o sustanciarse en el plazo de dos dias lectivos.

Concluida la instruccién del expediente, el instructor formulara, en el plazo de dos dias lectivos, la propuesta
de resolucion, que debera contener los hechos o conductas que se imputan al alumno, la calificaciéon de los
mismos, las circunstancias atenuantes o agravantes si las hubiere, y la sancién que se propone.

El instructor dard audiencia al alumno y, si es menor, también a sus padres o representantes legales, para
comunicarles la propuesta de resolucién y el plazo de dos dias lectivos para alegar cuanto estimen oportuno
en su defensa. En caso de conformidad y renuncia a dicho plazo, esta debera formalizarse por escrito.
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Articulo 54. TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO ESPECIAL: RESOLUCION. El instructor elevara al
Director el expediente completo, incluyendo la propuesta de resolucion y todas las alegaciones que se
hubieran formulado. El Director adoptara la resolucion y naotificara la misma de acuerdo con lo previsto en el
articulo 56 de este RRI.

El procedimiento debe resolverse en el plazo méaximo de catorce dias lectivos desde la fecha de inicio del
mismo. La resolucién debera estar suficientemente motivada, y contendra los hechos o conductas que se
imputan al alumno; las circunstancias atenuantes o agravantes, si las hubiere; los fundamentos juridicos en
gue se base la sancion impuesta; el contenido de la misma, su fecha de efecto, el érgano ante el que cabe
interponer reclamacion y plazo para ello.

Articulo 55. CITACIONES Y NOTIFICACIONES. Todas las citaciones a los padres o tutores de los alumnos
se realizaran por cualquier medio de comunicacion inmediata que permita dejar constancia fehaciente de
haberse realizado y de su fecha. Para la notificacién de las resoluciones, se citara a los interesados segun lo
sefialado en el articulo anterior, debiendo estos comparecer en persona para la recepcion de dicha
notificacion, dejando constancia por escrito de ello.

En el procedimiento sancionador, la incomparecencia sin causa justificada del padre o representante legal, si
el alumno es menor de edad, o bien la negativa a recibir comunicaciones o notificaciones, no impedira la
continuacion del procedimiento y la adopcién de la sancion.

La resolucién adoptada por el érgano competente sera notificada al alumno y, en su caso, a sus padres 0
representantes legales, asi como al Consejo Escolar, al Claustro de Profesores del centro y a la Inspeccién
de Educacion de la Direccion de Area Territorial.

Articulo 56. RECLAMACIONES. Las sanciones podran ser objeto de reclamacion por el alumno o sus
padres o representantes legales, en el plazo de dos dias habiles, ante el Director de Area Territorial
correspondiente.

Contra la resolucion que, en virtud de lo dispuesto en el parrafo anterior, dictara el Director de Area Territorial
correspondiente, cabra recurso de alzada.

Articulo 57. PLAZOS DE PRESCRIPCION. Las faltas leves prescribiran en el plazo de tres meses, las
graves en el de seis meses y las muy graves en el plazo de doce meses, sendos plazos contados a partir de
la fecha en que los hechos se hubieran producido.

Asimismo, las sanciones impuestas sobre faltas leves y graves prescribirdn en el plazo de seis meses, y las
impuestas sobre las muy graves en el plazo de doce meses, ambos plazos contados a partir de la fecha en
gue la sancién se hubiera comunicado al interesado.

Los periodos de vacaciones se excluyen del computo de los plazos.
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CAPITULO VII

De las actividades extraescolares

Articulo 58. SOBRE LA PROGRAMACION DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y
COMPLEMENTARIAS.

En E. Infantil y Primaria, son los equipos docentes los encargados de seleccionar, planificar y evaluar las
actividades extraescolares:

a)

b)

Las actividades extraescolares se programaran por niveles educativos. Como norma general, no se
incluirdn en la Programacion mas de tres actividades por trimestre y nivel.

Cualquier actividad que se celebre dentro o fuera del Centro, en horario lectivo o extraescolar, debera
figurar en la Programacion General Anual. Para la realizacion de una actividad que no figure en la PGA
se informara al Equipo Directivo.

En la ESO, funcionara el Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias:

a)

b)

c)

d)

El Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias tiene como funcién promover,
organizar y facilitar la realizacion de este tipo de actividades. Contara para ello con las iniciativas y la
colaboracién de los departamentos didacticos, la Junta de Delegados y la Asociacion de Madres y
Padres de Alumnos (AMPA).

La programacion del Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias incluira, por una
parte, las actividades extraescolares propuestas por los departamentos didacticos en sus
correspondientes programaciones, actividades que estardn directamente relacionadas con el curriculo y
gue por su propia naturaleza deban realizarse fuera de las aulas; de otra, las actividades
complementarias que propongan los miembros de la Comunidad Educativa a través de los érganos de
representacion —Junta de Delegados, Claustro, Consejo Escolar— y que por su caracter formativo,
cultural, deportivo o recreativo se consideren de interés y contribuyan a la consecucién de los objetivos
generales del Centro y de los objetivos educativos de cada etapa.

El Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias mantendra con los departamentos
didacticos las reuniones que sean necesarias para coordinar la programacion y realizacién de las
actividades extraescolares. En estas reuniones se fijard en la medida de lo posible la fecha mas
adecuada para la realizacién de cada actividad y se informara de las caracteristicas y objetivos de las
actividades propuestas por otros departamentos a fin de favorecer el trabajo interdisciplinar.

Las actividades extraescolares se programaran por niveles educativos. Como norma general, no se
incluirdn en la programacion del Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias mas
de tres actividades por trimestre y nivel. Para determinar la relacion final de actividades que figuraran en
esta programacion se atendera a la proporcionalidad de la carga horaria de la asignatura para la que se
programa la actividad con respecto a las horas lectivas necesarias para su realizacién, de manera que la
realizacion de actividades extraescolares no suponga en ningln caso un aumento desproporcionado del
tiempo dedicado a esa asignatura con respecto a la carga horaria que tenga asignada en el curriculum
oficial.

Cualquier actividad extraescolar que se celebre dentro o fuera del Centro, en horario lectivo o
extraescolar, deberd figurar en la programacion del Departamento de Actividades Extraescolares y
Complementarias. Durante el mes de enero se actualizara la relacion de actividades incluidas en esta
programacion afiadiendo entonces las propuestas que hayan podido surgir una vez iniciado el curso
escolar. Para la realizacion de una actividad que no figure en la programacion se debera solicitar
autorizacioén al Equipo Directivo del Centro con al menos quince dias de antelacion.
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f) Alinicio del curso escolar, el Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias solicitara
del Claustro, la Junta de Delegados y la AMPA propuestas e iniciativas (jornadas dedicadas a temas de
interés social, concursos, exposiciones, actos culturales, actividades deportivas, intercambios escolares,
viajes, etc.) que consideren de interés para la programacion de las actividades complementarias del
Centro.

Articulo 59. PROCEDIMIENTO PARA LA PREPARACION, REALIZACION Y EVALUACION DE LAS
ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES.

En primaria, las actividades seran organizadas por el profesor del area desde la que se programe. S6lo en el
caso de actividades ofrecidas por la Concejalia de Educacion de Las Rozas, sera Jefatura de Estudios la
encargada de organizarlas.

Al término de la actividad, el equipo de nivel realizara la evaluacién de la misma. Por dltimo, en la Memoria
de final de curso se recogera dicha evaluacion que han llevado a cabo los niveles.

Seré el Equipo Directivo quién prevea y gestiona los medios y espacios necesarios para la realizacion de las
actividades generales del Centro.

En la ESO, las actividades extraescolares se regularan de la siguiente manera;:

a)

b)

c)

d)

e)

Los profesores responsables de la actividad extraescolar deberan comunicar su realizacion al
Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias con diez dias de antelacién en el
impreso preparado para ello. EI Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias se
ocupara de contratar los vehiculos que fueren necesarios para el desplazamiento de los alumnos y
profesores segun la informacién proporcionada en el impreso y determinara la aportacion econdémica
gue deberan hacer los alumnos.

Para acompafiar a los grupos sera necesario un profesor por cada 20 alumnos o fraccion. La Jefatura
de Estudios podra alterar el nimero de profesores participantes en funcion de la actividad que se
vaya a realizar, del nUmero concreto de alumnos y de las caracteristicas de estos. Corresponde al
profesor responsable de la actividad proponer los profesores idoneos como acompafiantes. Jefatura
de Estudios, no obstante, determinara qué profesores participaran finalmente procurando siempre la
mejor organizacioén posible del centro el dia en que se celebre la actividad. A este fin, los profesores
gue queden liberados de horas de docencia por la realizacién de una actividad extraescolar podran
ser requeridos por Jefatura de Estudios para atender las necesidades del Centro.

Los profesores que participen en actividades extraescolares deberdn acompafiar a los alumnos
desde la salida del centro y hasta el regreso al mismo. Las compensaciones econdémicas que los
profesores participantes deban percibir en concepto de gastos de kilometraje, manutencién o
alojamiento se ajustaran a la legislacion vigente.

La participacion de los alumnos en cualquier actividad que se desarrolle fuera del centro debera ser
autorizada por sus progenitores o responsables legales. Para ello el profesor responsable de la
actividad les entregara con diez dias de antelacion una notificacion que debera ser firmada por el
padre, la madre o el tutor legal del alumno a modo de autorizacion y en la que se detallara el caracter
y contenido de la actividad, la duracién prevista, el horario de salida y regreso al Centro, el medio de
transporte previsto y la aportacién econdémica necesaria. Cuatro dias antes de la realizacion de la
actividad, los profesores que la organicen deberan tener todas las autorizaciones y entregaran a la
Secretaria del Centro la aportacién econémica de los alumnos.

Las actividades extraescolares propuestas por los departamentos didacticos, incluidas como tales en
la Programacioén del Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias, seran a todos
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los efectos actividades lectivas, obligatorias para los alumnaos, por lo que la falta de asistencia debera
ser justificada como cualquier otra falta de asistencia a clase.

En los desplazamientos y durante el desarrollo de la actividad regirdn las normas de comportamiento
y las sanciones contempladas en este Reglamento. Los profesores responsables de la actividad
explicaran a los alumnos participantes las normas especificas que deberan observar durante su
desarrollo. Los alumnos estan obligados a asistir a las clases anteriores y posteriores a la actividad
con los materiales y/o el vestuario adecuados. El Centro habilitara un espacio para que los alumnos
gue participen en la actividad extraescolar puedan dejar el material escolar y sus enseres personales.
Cuando al regreso de una actividad extraescolar los alumnos deban esperar al cambio de clase para
reanudar las actividades lectivas en el Centro, permaneceran en el patio acompafiados por los
profesores responsables de la actividad.

Los alumnos que por sancién o por circunstancias extraordinarias  conocidas con la suficiente
antelacion por Jefatura de Estudios y el Departamento de Actividades Extraescolares y
Complementarias no puedan participar en la actividad extraescolar realizaran una tarea alternativa
preparada por los profesores organizadores de la actividad. Esta tarea, que tendra los mismos
objetivos educativos que la actividad extraescolar, se realizar4 en el espacio y en el horario que
determine Jefatura de Estudios.

Los profesores responsables de la actividad informaran al término de la misma al Equipo Directivo o
al Departamento de Actividades Extraescolares y Complementarias de cuantas incidencias hayan
podido producirse y dejar4 constancia de ello en el impreso destinado a la evaluacién de la
actividad.

Por circunstancias extraordinarias, el Equipo Directivo podra suspender una actividad extraescolar
debidamente programada cuando prevea que su realizacion impide organizar adecuadamente las
actividades del Centro.

CAPITULO VI

Del personal de administraciéon y servicios

Articulo 60. DERECHOS Y DEBERES. Con caracter general corresponden al personal de administracion y
servicios los mismos derechos y deberes que al Profesorado y los alumnos en todo aquello que no se refiere
especificamente a la labor docente o discente.

Son, ademas, derechos y deberes especificos aquellos contemplados en la legislacion de funcionarios para
el personal administrativo y los recogidos en el Convenio Colectivo vigente para los auxiliares de control,
contemplandose en ellos su régimen disciplinario.

Articulo 61. DE LOS ADMINISTRATIVOS. Seran tareas propias del personal de administracion:

a)
b)

c)

d)

e)

La gestion del proceso administrativo del centro de acuerdo con la legislacién vigente.
La atencion al publico en lo referente a los tramites administrativos.

La preparacion y gestién de los documentos que sean oportunos para el correcto desarrollo de la
actividad del Centro.

El control y custodia de los documentos académicos pertinentes.

Sugerir las modificaciones que lleven a una mejor gestiéon administrativa.

37



REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR DEL CEIPSO EL CANTIZAL gg

T —

Articulo 62. DE LOS AUXILIARES DE CONTROL. Seran tareas propias de los auxiliares de control:

a) La aperturay cierre del centro.

b) El control de los accesos al centro.

c) La orientacién del personal que accede al centro.
d) El encendido y apagado de luces y calefaccion.

e) Atender las comunicaciones internas y externas del centro (teléfono, correspondencia, toma de
encargos telefonicos...).

f) Atender las necesidades de reprografia del centro.

g) Cuidado y distribucién del material mobiliario o didactico.

h) Preparacion, apertura y cierre de aulas y demas locales para actividades del centro.
i) Comunicar los deterioros observados en las instalaciones y material del centro.

i) Sugerir las modificaciones que consideren oportunas para una mejor respuesta a las necesidades del
centro.

CAPITULO IX
Del Comedor

Con caracter general, las actividades del Comedor Escolar se regiran por el Reglamento de Régimen Interior
recogido en nuestro Proyecto Educativo de Centro.

Son normas especificas del Comedor:
* Higiene

1. Los alumnos (incluidos los de Ed. Infantil) deberan saber comer por si mismos, hacer uso de los servicios y
lavarse las manos.

2. Todos los alumnos pasaran por los servicios asignados al respecto para hacer sus necesidades y lavarse
las manos antes de acudir al Comedor. Durante la comida no podrén ir al servicio a no ser por indisposicién o
enfermedad y siempre con permiso de la Monitora.

3. No se podran meter objetos al Comedor. Las mochilas, libros, abrigos... se dejaran en el lugar
correspondiente.

4. No esta permitida la entrada de los alumnos en la cocina.

5. Se pondra especial cuidado en la correcta utilizacion de los cubiertos, asi como el uso de la servilleta.
6. No se puede tirar pan, agua o restos de comida al suelo ni a otros alumnos.

* Organizaciéon y comportamiento

1. A la hora de salida del Colegio, los alumnos de Infantil, 1°, 2°, 3° y 4° seran recogidos por las monitoras en
las puertas de las clases. Cada grupo pasara bien al comedor, si ya es su horario, o esperaran en el patio
hasta que les avisen. Los alumnos de 5° y 6° bajaran solos al patio para esperar su turno de comida.

2. La entrada al Comedor se hara por grupos en fila, con orden y tranquilidad, sin correr, sin empujar a los
compafieros ni gritar.

38



REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR DEL CEIPSO EL CANTIZAL gg

T —
3. Los alumnos se sentaran en los lugares que les seran asignados, siguiendo un orden de edad aproximada.

4. Se debera respetar todo el material y utensilios, siendo los alumnos responsables de su deterioro por mal
uso.

5. Deberan permanecer correctamente sentados en todo momento, sin jugar ni balancearse en las sillas ni
moverse de su sitio. No podran levantarse. Para llamar a las Monitoras, deberan hacerlo levantando la mano
hasta ser atendidos.

6. Es muy importante comer en un ambiente tranquilo y relajado, por lo que nunca se dirigiran a los demas
gritando, sino hablando en un tono de voz adecuado. No esta permitido hablar con alumnos de otras mesas.

7. En caso de que se considere oportuno, por razones estrictamente educativas, los alumnos colaboraran, en
la medida de sus posibilidades, con el Servicio del Comedor.

8. Los alumnos estan obligados a respetar al personal laboral (Cocineras, Monitores,...) en los mismos
términos que al profesorado del Centro: deben obedecerles y seguir sus indicaciones.

9. Cuando se acabe de comer, esperaran en silencio que se les indique el momento de la salida, el cual se
hara en los mismos términos que a la entrada.

¢ Alimentacion:

1. Los alumnos deberan adaptarse al menu establecido, comiendo la cantidad que se les sirva (segun las
circunstancias, complexion...)

2. En caso de no poder comer algun tipo de alimento, se debera aportar un Certificado Médico que lo
acredite.

e Tiempo libre:

1. Cada grupo permanecera en el lugar asignado bajo la supervision de los monitores y realizando la
actividad programada.

2. No se permite la practica de juegos peligrosos, entendiéndose por ello aquellos que puedan poner en
peligro la integridad fisica de las personas.

FALTAS Y SANCIONES

- Faltas leves

a) Se consideran faltas leves:

. Desobedecer levemente las indicaciones del Personal de Cocina y Comedor.

. Entrar o salir del Comedor desordenadamente.

. Entrar al Comedor con objetos no permitidos (juguetes, libros...)

. Cambiarse de sitio (en la misma mesa)

. No comer con correccién o no hacer uso adecuado de los utensilios (cubiertos, servilletas...)
. Permanecer mal sentados o columpiarse en la silla.

. Hacer ruido, gritar o hablar con alumnos de otras mesas.

0o N o g s~ W NP

. Cualquier otra conducta que afecte levemente al respeto, a la integridad o a la salud de las personas.
b) Sanciones:
1. Amonestacion verbal al alumno. En caso de reiteracion, comunicacién por escrito a los padres.

2. Separacion temporal del grupo de referencia (o de su mesa de comedor) e integracion en otro.
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3. Pérdida del derecho a participar en juegos o actividades de ocio.
4. Realizacion de tareas relacionadas con la falta cometida.
Estas sanciones podran ser impuestas por el Personal del Comedor.
- Faltas graves
a) Se consideran faltas graves:
. Acumulacidn de tres faltas leves.
. Desobedecer gravemente las indicaciones del Personal de Cocina y Comedor
. Cambiarse de sitio (a otra mesa) o cambiarse de grupo durante las actividades de ocio.

. Levantarse del sitio sin causa justificada.

1
2
3
4
5. Salir del Comedor sin permiso de la Monitora
6. Entrar en la cocina

7. Deteriorar a propdsito o por mal uso el material propio de Comedor.

8. Tirar intencionadamente comida al suelo o0 a otros comparieros.

9. Asistir al Comedor sin haber asistido a las clases ese dia.

10. Cualquier otra conducta que afecte gravemente al respeto, a la integridad o a la salud de las personas.
Sanciones:

Cualquiera de las contempladas para las faltas leves. Ademas:

1. Amonestacion por escrito al alumno. Comunicacion a los padres.

2. Separacion permanente del grupo de referencia o de su mesa de Comedor.

3. Comer aislado de los comparieros (hasta 5 dias)

4. Expulsién temporal del Comedor (hasta 5 dias)

Estas sanciones podran ser impuestas por el Equipo Directivo del Centro y seran comunicadas a los padres.
- Faltas muy graves

a) Se consideran faltas muy graves:

1. Acumulacién de tres faltas graves.

2. Salir del Centro sin permiso durante el horario de Comedor.

3. Cualquier otra conducta que afecte muy gravemente al respeto, a la integridad o a la salud de las
personas.

b) Sanciones:
Cualquiera de las contempladas para las faltas graves. Ademas:
1. Expulsion temporal del comedor (de 5 dias a 1 mes).

2. Expulsion definitiva del Comedor.
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ACTUACIONES EN CASO DE ACCIDENTE O INDISPOSICION DE LOS ALUMNOS

a) En caso de accidente o indisposicion, el alumno sera debidamente atendido en el propio caso de
considerar que es necesaria su atencién en algiin centro sanitario se avisara del hecho a sus padres
o tutores legales para que procedan a su traslado. Si no se pueden localizar se tomaran las medidas
mas oportunas.

b) Sise encuentra en el centro la enfermera, se trasladara al alumno a enfermeria. El horario enfermeria
es de 8:30:00 a 15:00.
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